Smernicat 1/2011

o postupe obce Likavka pri zadavani zakazky z nizianotou v rAmci verejného
obstaravania

l.
Uvodné ustanovenia

Verejnym obstaravanim su postupy poa@akona. 25/2006 Z, z. o verejnom obstaravani a
0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni négko predpisov dalej len ,Zakon o
verejnom obstaravani®), ktorymi sa zadavaju zakaziy dodanie tovaru, zakazky na
uskut@nenie stavebnych prac, zdkazky na poskytnutieetudistaz navrhov.

Obec Likavka - ako verejny obstaravat®, touto smernicou upravuje postupy
zadavania zakaziek s nizkymi hodnotami v zmysle umtovenia 8 102 ods. | Zakona o
verejnom obstaravani, aby vynaloZzené néklady na otmranie predmetu zakazky boli
primerané jeho kvalite a cene. Na zaklade uvedenéhooli stanovené finagné a vecné
limity, pri ktorych verejny obstaravate I’ nebude vykonava’ prieskum trhu.

Menovany verejny obstaravditge povinny pri zadavani zakaziek uglata’ principy
rovhakého zaobchadzania a nediskriminacie uclkiédzaalebo zaujemcov, principy
transparentnosti, hospodarnosti a efektivnosti.

Verejny obstaravate je povinny zodpovedne &ir predpokladand hodnotu zakazky
v zmysle § 5 Zakona o verejnom obstaravani ganie finatného limitu v zmysle § 4 ods. 5
Zakona o verejnom obstaravani pri zadavani zakazidkkymi hodnotami pre pouzitie daného
postupu vo verejnom obstaravani.

Il.
Vymedzenie niektorych pojmov

Obec Likavka, Obecny urad Likavka, 034 95, okr. &uberok je v zmysle § 6 ods. | pism.
b) Zakona o verejnom obstaravani verejnym obsttebva (dalej len ,verejny obstaravdte
obec").

Uchadza je fyzickd osoba, pravnickd osoba alebo skupiksctato oséb, ktora na trhu
dodava tovar, uskuttiuje stavebné prace alebo poskytuje sluzbu a priéalio@nuku.

Zaujemca je fyzickd osoba, pravnicka osoba, alebo skupitkgchto os6b, ktora na trhu
dodava tovar, uskuttuje stavebné prace alebo poskytuje sluzbu a ma&maajdas’ v uzsej
strazi, v rokovacom konani alebo vtsZnom dialogu, alebo si vo verejnejtadi prevzala
sirazné podklady.

Zakazka je zmluva s pgaznym plnenim uzavretd medzi jednym alebo viacergrgjnymi
obstarvatémi alebo obstaravatei na jednej strane a jednym alebo viacerymi Uspegsn
uchadzami na strane druhej, ktorej predmetom je dodaniarig uskuténenie stavebnych prac
alebo poskytnutie sluzby.

Zakazka na dodanie tovaruje zékazka, ktorej predmetom je kupa, lizing, ktpaaru na
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splatku alebo prendjom tovaru s mozims alebo bez moznosti odkapenia; moZeriahaj
¢innosti spojené s umiestnenim a mont4zou tovaru.

Zakazka na uskutatnenie stavebnychprac je zakazka, ktorej predmetom je uskoémie
stavebnych prac alebo vypracovanie projektove] duatacie a uskutmenie stavebnych prac
suvisiacich s niektorou &nnosti uvedenych v prilohe | Zakona o verejnom obstaravani, alebo
uskut@nenie stavby. Stavba n&ely Zakona o verejnom obstaravania je vysledokettaych
prac ako celku, ktory $fia ekonomickud funkciu alebo technick( funkciu, auteénenie stavby
zodpoveda poziadavkam verejného obstar&igatebo obstaravdie

Zakazka na poskytnutie sluzbyje zakazka, ktorej predmetom je poskytnutie sluzby
uvedenej v priloh&. 2 alebo 3 Z&kona o verejnom obstaravania, okrékazky na dodanie
tovaru a zakazky na uskudtmenie stavebnych prac uvedenych vySSie. Zakazkarejkt
predmetom je poskytnutie sluzby gadprilohy¢. 2 alebo 3 Zakona o verejnom obstaravani a
ktora zalma ako vetlajSiu ¢innog’ stavebné prace ptal prilohy ¢. | Zakona o verejnom
obstaravani, sa povaZuje za zakazku na poskytsidioy. Zakazka, ktorej predmetom je
dodanie tovaru aj poskytnutie sluzby padpriloh ¢. 2 a 3, sa povaZzuje za zakazku na
poskytnutie sluzby, ak predpokladana hodnota slpzbyySuje predpokladanu hodnotu tovaru.

Zakazka s nizkou hodnotou zadavana verejnym obstardJvate, vratane verejného
obstaravatéa obec je, ak predpokladana hodnota zakazky jéanizs
% pre tovary a sluzby ako 10.000,- EUR bez DPH,
« pre stavebné prace ako 20.000,- EUR bez DPH

a to v priebehu kalendarneho roka aleb&agglatnosti zmluvy, ak sa zmluva uzaviera na dlhSi
obdobie ako jeden kalendarny rok.

Predpokladana hodnota zakazkyna (&ely tohto zakona sa &uje ako cena bez dane
z pridanej hodnoty. Predpokladana hodnota zakaalsi nychadzéz ceny, za ktoru sa obvykle

predava rovnaky alebo porovniitg predmet zakazky &ase zaatia postupu zadavania
zékazky.

Postup zadavania z&ek s nizkymi hodnotami
Tovary a sluzby

a/ do 1 500 EUR postupuje obstaraVgisdamym zadanim tak, aby vynaloZzené naklady na
obstaranie predmetu zékazky boli primerané jehditkva cene.

b/ od 1 500 EUR do 10 000 EUR bude pouzity prieskim.

Verejny obstaravate obec v zastupeni Statutarneho zastupcu alebo uélen
zodpovedného pracovnika vykona prieskum trhu.sRuim trhu sa vykona tak, Ze zverejni na
internetovej stranke obce vyzvu na predloZenie wgnponuky a nasledne ju pisomne zaSle
minimalne trom potencialnym uchadpan.

Z uskut@neneho a vyhodnoteného prieskumu vykona StatutZasiupca alebo povereny
zodpovedny pracovnik zapisnicu, ktor4 budgasiou dokumentacie z verejného obstaravania.
Stavebné prace

a/ do 2 000 EUR postupuje obstaraligeiamy zadanim tak, aby vynaloZzené naklady na
obstaranie predmetu zékazky boli primerané jehditkeva cene.

b/ od 2.000 EUR do 20 000 EUR bude pouZzity priesktm .
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Verejny obstaravate obec v zastupeni Statutarneho zastupcu alebo uélen
zodpovedného pracovnika vykona prieskum trhu.sRuim trhu sa vykona tak, Ze zverejni na
internetovej stranke obce vyzvu na predloZenie wgnponuky a nasledne ju pisomne zaSle
minimalne trom potencialnym uchadnan.

Z uskut@neneho a vyhodnoteného prieskumu vykona StatutZastupca alebo povereny
zodpovedny pracovnik verejného obstaréieateobec zapisnicu, ktora bude ¢af’ou
dokumentéacie z verejného obstaravania.

\Y2
Vyber uchaddzaa a odévodnenie vyberu UspeSného uchadza

a) vybrany uchadza  musi by opravneny dodava resp. poskytova
predmet obstaravania. Spésobom na preukdzami@vnenia je aktualny vypis z
obchodného alebo Zivnostenského registralebo potvrdenie o zapisani v
prislusnom profesijnom zozname (pdsja aj neoverena fotokopia lebo vypis z
internetovej strdnky naprwww.orsr.sk www.zrsr.sk prislusnd profesijna alebo
stavovska komora alebo zdruzenie),

b) vybrany uchadzanema evidované zavazky po lehote splatnosii ostaravatiovi,

c) verejny obstaravaleryhodnocuje ponuky na zaklade kritérii na vyhoena ponuk.

Ponuky sa vyhodnocuja (pkad8 35, Zak.25/2006 Z. z.) na zaklade :
- najnizSej ceny

S uspesSnym uchadsam, ktory poda najvyhodnejSiu ponuku uzavrie Séatyt organ
pisomnu zmluvu (napr. Kdpno-predajnd zmluvu, Obgd, Mandatnu zmluvu, Zmluvu o
dielo a pod.) v zmysle ustanoveni Obchodného zdkannpripadoch, kedy to vyZaduje zakon a
predpisy verejného obstaravideobec. Inak zmluva nemusitby pisomnej forme v zmysle 8§
102 ods. 3 Zakona o verejnom obstaravani.

Verejny obstaravateobec je povinny zverejiraz Stvtrotne na internetovej stranke obce
alebo periodickej tk&, pripadne inou formou zverejnenia suhrnnu spm@aakazkach s nizkou
hodnotou s cenami vysSimi ako 1 000 eur, v ktarejkazdu zakazku uvedie najma:

a) hodnotu zakazky,
b) predmet zakazky,
c) identifikaciu ispeSného uchadaa

VSetky doklady z verejného obstaravania sa mudiavéva pé&’ rokov po uzavreti zmluvy.

Verejny obstaravateobec méze poziadarybratého zaujemcu o predloZzenie nevyhnutnych
dokladov, potrebnych k plneniu zmluvy.

Pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou sa nevyéadigomna forma zmluvy okrem
pripadov, ktorych to vyZaduje zakon.

Verejny obstaravateobec nie je povinny pri zadavani zakazky s nizkodnotou poufi
elektronicku aukciu.



V.

Zadavanie zakaziek pri ktorych nie je potrebné wika’ vyber dodavaia
prieskumom trhu a elektronickou aukciou

Verejny obstaravate obec vymedzuje vecny okruh obstaravani pri zatié@kaziek
s nizkou hodnotou, pri ktorych nie je potrebné vgbeodavatéa prostrednictvom prieskumu
trhu :

a/ sluzby

- sluzobné cesty zamestnancov ( ubytovanie, parkeytaii sluzba a iné ),
- prenajom priestorov a ubytovanieastnikov poduijati,

- pravne, auditorskégtovné a poiovacie sluzby,

- prepravné, Speditérske a kuriérske sluzby,

- prekladatéské sluzby,

- vydavky na reprezentaé (&ely,

- stravneé listky,

- Skolenia, kurzy, seminare,

- stravovacie sluzby,

b/ tovary

- pohonné hmoty, maziv4, oleje a Specialne kvapamgopravnych prostriedkov,
- tovary pre zabezgenie pripravy stravy v Skolskych jedath,

- potraviny,

- vecneé a kvetinové dary pri uvitani do Zivota a #riyoh jubileach,

- vystroj pre dobrovinych hasiov,

c/ havéria

V pripade zabezgevania odstrdnenia havarii, ktoré maju za nasleflady na majetku
obce Likavka, je potrebné zabezpetovary a sluzby alebo stavebné pracsasovo najblizSie
dostupného dodavd® k miestu potreby, piom zodpovedny zamestnanec vyhotovi kréatky
zapis. Pisomné zdbévodnenie priameho zadania, poUpistarostom obce je ¢a@ou
dokumentéacie zo zadavania zakazky z nizkou hodnotou

VI.
Spolainé a zaveré ustanovenia

ZruSuje sa smernic&. 1/2009 zo da 18.03.2009 o postupe obce Likavka pri zadavani
zakazky s nizkou hodnotou v ramci verejného obgtania.

Tato smernicu schvalilo obecné zastufsteo obce Likavka uznesenith 49/2011 na
zasadnutitia 30.5.2011.

Smernica nadobud&ianog’ diom 1.6.2011

Ing. Marian Javorka, v. r.
starosta obce






