Obecné zastupitel'stvo obce Likavka podla § 11 ods. 1 zakona ¢. 9/2010 Z. z.
o staznostiach v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,zdkon o staznostiach®) a v zmysle
zakona €. 85/1990 Zb. o peticnom prave v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,zakon
o peti¢nom prave*) vydava thto

Smernicu
o zasadach postupu pri vybavovani st’aZnosti a peticii v podmienkach
samospravy obce Likavka

PRVA CAST
UVODNE USTANOVENIA
Tato Smernica o zdsadach postupu pri vybavovani staznosti a peticii v podmienkach
samospravy obce Likavka (d’alej len ,,Smernica®) upravuje postup pri prijimani, evidovani,
presetrovani a pisomnom oznameni vysledku preSetrenia st'aznosti a kontrolu vybavovania
staznosti v zmysle zédkona o staznostiach a postup pri prijimani, prerokivani a vybavovani
peticii v zmysle zakona o peti¢nom prave v podmienkach samospravy obce Likavka.

ClL1
Ziakladné ustanovenia
1) Staznost je podanie fyzickej alebo pravnickej osoby (dalej len ,,st’azovatel*), ktorym:
a) sa doméha svojich prav alebo prdvom chranenych zaujmov, o ktorych sa domnieva, ze
boli porusené ¢innost'ou alebo necinnostou (d’alej len ,,Cinnost™) organu verejnej spravy,
b) poukazuje na konkrétne nedostatky, najméd na poruSovanie pravnych predpisov, ktorych
odstranenie je v posobnosti organu verejnej spravy.

2) Podanie sa posudzuje podl'a obsahu.

3) Ak podanie obsahuje viacero Casti, postupuje sa podl'a § 3 ods. 3 zakona o st’aznostiach.

4) Staznost'ou nie je podanie podla § 4 ods. 1 a ods. 2 zdkona o st’aznostiach.

5) Obec podanie oznacené ako staznost’ vrati tomu, kto ho podal, bezodkladne po tom, ¢o
zisti, Ze nie je staznostou podla § 4 ods. 1 pism. a), b), ad) alebo ods. 3 zdkona o
staznostiach, najneskdr do 30 pracovnych dni od jeho dorucenia s uvedenim doévodu. Obec
takého podanie nevrati, ak je ho prislusna vybavit podl'a iného pravneho predpisu.

6) Podanie podl'a § 4 ods. 1 pism. c¢) zdkona o st’aznostiach postipi obec tomu, kto je na
jeho vybavenie prislusny podl'a osobitného predpisu, a sicasne to oznami tomu, kto ho podal,
do desiatich pracovnych dni od jeho dorucenia.

7) Podanie podl'a § 4 ods. 1 pism. d) zdkona o staznostiach, z ktorého je zrejmé, ze
smeruje proti rozhodnutiu, ktoré nie je pravoplatné, obec do piatich pracovnych dni od jeho
dorucenia postupi tomu, kto napadnuté rozhodnutie vydal, a sti¢asne to oznami tomu, kto ho
podal.

8) Kazdy ma pravo sam alebo s inymi obracat’ sa vo veciach verejného alebo iné¢ho
spolocného zdujmu na orgdn verejnej spravy so ziadostami, nadvrhmi alebo st'aznost’ami
(d’alej len ,,peticia®).

9) Peticia musi spiiiat’ ustanovenia § 1, 2, 3 a 4 zékona o peti¢nom préave.

10) Obecny turad je povinny peticiu prijat.
11) Ak obec Likavka nie je prislusna peticiu vybavit’, postupuje sa podl'a § 5 ods. 3 zédkona
0 peticnom prave.

12) Ak vznikne spor o prislusnost’ na vybavenie peticie, postupuje sa podla § 5 ods. 4

zékona o peti¢nom prave.



DRUHA CAST
ZASADY POSTUPU PRI VYBAVOVANI STAZNOSTI
Cl.2
Podavanie a prijimanie st’aznosti

1) Staznosti sa podavaju a prijimajii na obecnom urade pocas uradnych hodin. Prijima sa

staznost’ podana pisomne, Ustne do zaznamu, telefaxom alebo elektronickou postou.
2) Staznost’ musi byt podana v zmysle § 5 zdkona o st’aznostiach.

3) Staznosti prijima a eviduje v evidencii staznosti oddelene od evidencie ostatnych
pisomnosti zamestnanec obce povereny starostom obce.

4) O ustnej staznosti, ktordh nemozno vybavit' hned’ pri jej podani, zamestnanec obce,
ktory staznost’ prijal, vyhotovi zdznam o ustnej staznosti podl'a prilohy ¢.1 tychto zasad,
ktory stazovatelovi predlozi na precitanie a podpis. Na poziadanie stazovatela mu vyda
rovnopis zdznamu. Zamestnanec obce zdznam odstipi bezodkladne zamestnancovi obce
poverenému evidovat staznosti.

5) O nevyhotoveni zaznamu o Ustnej staznosti podla § 5 ods. 5 zdkona o staznostiach
zamestnanec obce bezodkladne spise o tejto skutocnosti a dovodoch uradny zaznam a zaroven
o tom informuje starostu obce.

6) Zamestnanec, ktory prijme staznost, vykona nevyhnutné ukony na zabezpecenie
dokazov, ktoré su potrebné na jej objektivne presetrenie.
7) Staznost’ adresovana starostovi obce, obecnému zastupitel'stvu a hlavnému kontrolorovi
sa im doruci az po jej zaevidovani v evidencii st'aznosti.
8) Ak stazovatel poziada o utajenie jeho totoznosti, postupuje sa podl'a § 8 zékona.

7) Ak stazovatel odmietne vyhotovenie zdznamu, obec takuto staznost’ neprijme. Ak
stazovatel odmietne zaznam podpisat, zamestnanec zaznam odlozi s poznamkou
o odmietnuti podpisania.

CL3
Posudenie st’aznosti a nakladanie so st’azZnost’ou

1) Pre postidenie podania ako st'aznosti je dolezité, aby st'azovatel’ poukézal na konkrétne
nedostatky v ¢innosti obce, ktorych odstranenie je v pOsobnosti organov obce. Preto sa
staznost’ musi posudzovat’ podl'a jej obsahu.

2) Na posudenie, ¢i staznost’ je podana pri vykone prenesenej posobnosti Statnej spravy na
obec alebo pri vykone samospravnej posobnosti obce, je prislusny starosta obce. Po posudeni
staznosti zamestnanec obce, ktory ju evidoval, vlozi staznost’ do spisového obalu, ktorého
vzor je v prilohe €. 2 tejto Smernice, a postipi ju na vybavenie po zaevidovani v evidencii
staznosti.

Cl 4
Vedenie evidencie st’azZnosti
1) Povereny zamestnanec starostom obce vedie evidenciu st'aznosti v centralnej evidencii
staznosti za cely obecny urad rucne. Vzor evidencie staznosti je v prilohe ¢. 3 tejto Smernice.
Pri zapise staznosti do evidencie sa jednotlivé stipce vypliiajii podla predtlage, sposobom
uvedenym v prilohe €. 4 tejto Smernice.

2) Cislo spisu — staZznosti pozostiva z poradového &isla z evidencie staznosti a roku.
Prvym poradovym c¢islom v evidencii v prislusnom kalenddrnom roku je c¢islo jeden.
Staznosti sa zapisuju do evidencie v poradi, v akom boli dorucené.

3) Prislusna osoba na preSetrenie st'aznosti jej prevzatie potvrdi svojim podpisom

v evidencii staznosti.
4) Chybny zapis sa opravi tak, ze sa preciarkne a nahradi sa spravnym zapisom. Ak dojde
k zapisu, ktory nemal byt evidovany v evidencii staznosti, cely riadok sa preciarkne



a v poznamke sa uvedie text ,,Zapisané omylom®. Pri kazdej oprave sa uvedie daitum a podpis
zamestnanca, ktory opravu urobil.

5) Evidencia staznosti sa kazdoro¢ne uzatvara posledny pracovny den kalendarneho roka
tak, ze sa posledny zapis vyrazne podciarkne, pripoji sa zapis “Uzatvorené Cislom ..., datum
okruhla peciatka s erbom obce a podpis starostu obce.

CL5
OdloZenie st’aznosti
Dovody stanovené v § 6 zdkona o st’aznostiach opraviiuju staznost’ odlozit’. O odlozeni
staznosti sa vyhotovi zdznam, ktorého vzor je v prilohe ¢. 5 tejto Smernice. Podl'a § 6 ods.4
zakona o odlozeni staznosti a dovodoch jej odloZenia prislusnd osoba st'azovatela pisomne
upovedomi do desiatich pracovnych dni od odloZenia spésobom uvedenym v prilohe €. 6 tejto
Smernice.

CL 6
Prislusnost’ na preSetrovanie st’aznosti
1) PreSetrovanie staznosti je Cinnost’, pri ktorej organy obce prislusné na vybavenie
staznosti a zamestnanci obce povereni na preSetrenie staznosti postupuju tak, aby zistili
skuto¢ny stav veci a stulad alebo rozpor so zdkonom, v§eobecne zaviznymi predpismi alebo
vnatornymi predpismi obce, ako aj pri¢iny ich vzniku a nasledky podla § 18 zakona
o staznostiach.

2) Za obec je na preSetrovanie st'aznosti prislusny:

a) starosta obce alebo nim povereny zamestnanec,

b) v pripade, Ze staznost smeruje na poslanca obecného zastupitel'stva, starostu obce,
zastupcu starostu obce, hlavného kontrolora obce a Statutarneho organu pravnickej osoby,
ktorej je obec zriadovatelom, je v pripade samospravnej pdsobnosti prislusnd komisia na
presetrenie staznosti proti ¢innosti starostu obce, zastupcu starostu obce, poslanca obecného
zastupitel'stva, hlavného kontrolora obce a Statutdrneho orgdnu pravnickej osoby, ktorej je
obec zriad’'ovatel'om (d’alej len ,,komisia“), zriadena obecnym zastupitel'stvom.

3) Z vybavenia a preSetrovania st'aznosti je vylaceny:

a) predseda komisie, ak staznost’ smeruje proti nemu. Pravomoci predsedu prechadzaji na
jeho zastupcu, pri¢om komisia sa dopliia o nahradnika tak, aby bol dodrzany princip
pomerného zastupenia za kazdy poslanecky klub,

b) ¢len komisie, ak staznost’” smeruje proti nemu a na jeho miesto nastupuje zvoleny
nahradnik.

5) Na preSetrenie st’aznosti proti starostovi obce pri prenesenom vykone Statnej spravy je
prislusny najblizSi orgén Statnej spravy, ktorému zakon zveril kontrolni pdsobnost podla
osobitného predpisu.

6) Na podpisanie vratenia podania oznaceného ako st'aznost’, upovedomenia o odlozeni
staznosti, postipenia staznosti alebo ozndmenia o postipeni st'aznosti, postipenia podania
a oznamenia o postupeni podania, pisomnej vyzvy na spolupracu, oznamenia o preruSeni
plynutia lehoty alebo pisomnej ziadosti o sti¢innosti je prislusny:

a) starosta obce alebo nim povereny zamestnanec,

b) predseda komisie v pripade, zZe staznost’ presetruje komisia.

Vzor na postliipenie staznosti je v prilohe €. 7 tejto Smernice.

CL7
Zapisnica o preSetreni st’aZnosti



1) Ten, kto staznost’ preSetruje, vyhotovi zapisnicu o preSetrovani staznosti, ktord
obsahuje nalezitosti podl'a § 19 zadkona o staznostiach. Vzor zépisnice je v prilohe ¢. 8 tejto
Smernice.

2) Text zapisnice ma byt’ strucny, vystizny a zrozumitel'ny. Za preukéazatel'né zistenia sa
povazuju odévodnené zistenia vyplyvajice z vykonaného presetrenia, ktoré potvrdzuju sulad
alebo rozpor spravnymi predpismi. Preukazané zistenia musia vychadzat z pravnych
predpisov a z podkladov, ktoré s sucast’'ou spisu.

3) Ten, kto staznost’ presetroval (v pripade, ze ju nepresetroval starosta obce) oboznami
starostu obce s vysledkom jej presetrenia.

4) Ak staznost alebo jej ¢ast’ nie je mozné presetrit, ten, kto staznost’ presetruje, to uvedie
v zapisnici a oznami to stazovatel'ovi. Za nemoznost’ presetrenia staznosti alebo jej Casti sa
okrem iného povazuje aj tvrdenie stazovatela proti tvrdeniu dotknutej osoby, ak niet inej
skuto¢nosti potvrdzujicej pravdivost’ niektorého z tvrdeni. Vzor ozndmenia o nemoznosti
presetrenia staznosti je v prilohe €. 9 tejto Smernice.

5) Zapisnica o presetreni st'aznosti je sucast’ou spisu.

CL 8
Prislusnost’ na vybavenie st’aznosti
1) Staznost’ je vybavend odoslanim pisomného ozndmenia vysledku jej preSetrenia
stazovatel'ovi podl'a § 20 zadkona o staznostiach. Vzor ozndmenia vysledku presetrenia
staznosti je v prilohe ¢. 10 tejto Smernice.

2) Za obec je na vybavenie (podpisanie oznamenia o vysledku preSetrenia st'aznosti)
staznosti prislusny:
a) starosta obce alebo nim povereny zamestnanec,

b) v pripade, Ze staznost’ smeruje na poslanca obecného zastupitel'stva, starostu obce,
zastupcu starostu obce, hlavného kontrolora obce a Statutarneho organu pravnickej osoby,
ktorej je obec zriad’ovatel'om, pri vykone samospravnej posobnosti predseda komisie.

3) Na vybavenie st’aznosti proti starostovi obce pri prenesenom vykone Statnej spravy je
prislusny najblizsi organ Statnej spravy, ktorému zakon zveril kontrolnti pdsobnost’ podla
osobitného predpisu.

4) Ten, kto staznost’ vybavuje, je povinny postupovat’ podla § 13, § 14 a § 15 zédkona
o staznostiach.

CL9
Oznamenie o vysledku preSetrenia st’aznosti
1) Oznamenim o vysledku preSetrenia st'aznosti stazovatel'ovi je ukonéeny proces
vybavovania staznosti. Pri vyhotovovani pisomného ozndmenia o vysledku preSetrenia
staznosti sa postupuje podl'a § 20 zdkona o st'aznostiach.
2) Vysledok presetrenia staznosti oznamuje stazovatel'ovi ten, kto st'aznost’ vybavuje.

Cl. 10
Dorucovanie
KoreSpondencia, suvisiaca so staznost'ou, sa zasiela stazovatel'ovi a inym osobam
doporucene do vlastnych ruk adresata.

CL 11
Spolupraca st’azovatel’a



Ten, kto staznost’ presetruje, je opravneny v zmysle § 6 ods. 2 zdkona o staznostiach
pisomne vyzvat’ stazovatela na spolupracu podla § 16 zdkona o staznostiach. Vzor vyzvy na
spolupracu st'azovatel’a je v prilohe ¢. 11 tejto Smernice.

Cl 12
Sucinnost’
1) Pri vybavovani st'aznosti je mozné poziadat’ o su¢innost’:
a) organy verejnej spravy,
b) iné€ osoby s ich sthlasom, ak osobitny predpis neustanovuje inak.
2) Pri pozadovani sucinnosti sa postupuje podl'a § 17 zakona o st'aznostiach. Vzor ziadosti
o sucinnost’ je v prilohe €. 12 tejto Smernice a vzor oznamenia o preruseni plynutia lehoty na
vybavenie staznosti je v prilohe €. 13 tejto Smernice.

CL 13
Opakovana st’aZznost’ a d’alSia opakovana staznost’

1) Pri vybavovani opakovanej staznosti sa postupuje podl'a § 21 zakona o st'aznostiach.
Ten, kto vybavuje opakovanu staznost, prekontroluje spravnost’ vybavenia predchadzajicej
staznosti, o com vyhotovi zdznam, ktory vlozi do spisu. Pri vyhotovovani zaznamu sa
postupuje podla § 19 zakona o staznostiach. Vzor zaznamu o prekontrolovani spravnosti
vybavenia predchadzajucej staznosti je v prilohe ¢. 14 tejto Smernice a vzor oznamenia
vysledku prekontrolovania spravnosti vybavenia predchadzajicej staznosti je v prilohe ¢. 15
tejto Smernice.

2) Pri vybavovani d’alSej opakovanej staznosti sa postupuje podla § 21 zikona
o st'aznostiach.
3) Na vybavenie opakovanej staznosti je prislusny:
a) pri prenesenom vykone Statnej spravy najblizs§i organ Statnej spravy, ktorému zakon zveril
kontrolnti pdsobnost’ podla osobitného predpisu,
b) pri vykone samospravnej posobnosti komisia.

Cl 14
St'aznost’ proti vybaveniu st’aZnosti a st’aZnost’ proti odloZeniu st’aZnosti
1) Na vybavenie st'aznosti proti vybaveniu st'aznosti a staznosti proti odloZeniu staznosti

je prislusny:

a) pri prenesenom vykone Statnej spravy najblizs§i organ Statnej spravy, ktorému zakon zveril
kontrolnt ¢innost” podla osobitného predpisu,

b) pri vykone samospravnej pdsobnosti komisia. Ak staznost’ vybavila komisia, podanie
smerujuce proti takejto staznosti sa odlozi podla § 6 ods. 1 pism. f) zdkona o staznostiach.

2) Pri vybavovani staznosti proti opakovanej staznosti a staznosti proti odlozeniu
staznosti sa postupuje podla § 22 apodla § 11 ods. 1, 2 a5 vspojeni s § 12 zdkona
o st'aznostiach.

3) Zapisnica o presetrovani staznosti proti vybaveniu staznosti alebo proti odlozeniu
staznosti sa po jej prerokovani zalozi do spisu.

TRETIA CAST
ZASADY POSTUPU PRI VYBAVOVANI PETICII
Cl 15
Podavanie a prijimanie peticii
1) Peticie sa podavaju a prijimaji na obecnom urade pocas tradnych hodin.
2) Peticia musi spiiiat’ ustanovenia § 5a 6 zakona o peti¢nom prave.



3) Peticie prijima a eviduje v evidencii peticii oddelene od evidencie ostatnych pisomnosti
zamestnanec obce povereny starostom obce.

Cl 16
Vedenie evidencie peticii

1) Povereny zamestnanec starostom obce vedie evidenciu peticii v centralnej evidencii
peticii za cely obecny tirad ru¢ne. Pri zapise peticii do evidencie sa jednotlivé stipce vypinaja
podrla predtlace.

2) Cislo spisu — peticie pozostava z poradového ¢&isla z evidencie peticii a roku. Prvym
poradovym cislom v evidencii v prisluSnom kalendarnom roku je ¢islo jeden. Peticie sa
zapisuju do evidencie v poradi, v akom boli dorucené.

3) Prislusna osoba na presetrenie peticie jej prevzatie potvrdi svojim podpisom v evidencii
peticii.

4) Chybny zapis sa opravi tak, Ze sa preCiarkne a nahradi sa spravnym zapisom. Ak dojde
k zépisu, ktory nemal byt evidovany v evidencii peticii, cely riadok sa preciarkne
a v poznamke sa uvedie text ,,Zapisané¢ omylom*®. Pri kazdej oprave sa uvedie datum a podpis
zamestnanca, ktory opravu urobil.

5) Evidencia peticii sa kazdoro¢ne uzatvara posledny pracovny deil kalendarneho roka tak,
ze sa posledny zapis vyrazne podciarkne, pripoji sa zapis “Uzatvorené Cislom ..*, datum
okruhla peciatka s erbom obce a podpis starostu obce.

ClL 17
Prislu$nost’ na preSetrovanie peticii

1) PreSetrovanie peticie je ¢innost, pri ktorej organy obce prislusné na vybavenie peticie
a zamestnanci obce povereni na preSetrenie peticie postupuju tak, aby zistili skutocny stav
veci, jeho sulad alebo rozpor s pravnymi predpismi a verejnym alebo spolo¢nym zaujmom.

2) Za obec je na presetrovanie peticie prislusny:

a) starosta obce alebo nim povereny zamestnanec,

b) ak je predmetom peticie Cinnost poslancov obecného zastupitel'stva, starostu obce,
zastupcu starostu obce, hlavného kontroléra obce a Statutdrneho organu pravnickej osoby,
ktorej je obec zriad’ovatel'om, peticiu preSetruje a vybavuje komisia.

3) Z presetrovania a vybavenia peticie je vyluceny:

a) predseda komisie, ak peticia smeruje proti jeho ¢innosti. Pravomoci predsedu prechadzaji
na jeho zastupcu, pricom komisia sa dopifia o nahradnika tak, aby bol dodrzany princip
pomerného zastupenia za kazdy poslanecky klub,

b) ¢len komisie, ak peticia smeruje proti jeho ¢innosti a na jeho miesto nastupuje zvoleny
nahradnik.

4) Na podpisanie vyzvy na odstranenie nedostatkov, upovedomenia o odlozeni peticie,
postipenia peticie a oznamenia o postupeni peticie, oznamenia o prediZeni lehoty na
vybavenie peticie, oznamenia o neplynuti lehoty na vybavenie alebo pisomnej ziadosti
o sucinnosti je prislusny:

a) starosta obce,

b) predseda komisie v pripade, Ze peticiu presetruje komisia.

Cl 18
Zapisnica o preSetreni peticie
1) Ten, kto peticiu presetruje, vyhotovi zdpisnicu o presetrovani peticie.
2) Text zapisnice ma byt strucny, vystizny a zrozumitel'ny. Za preukazatel'né zistenia sa
povazuju odévodnené zistenia vyplyvajice z vykonaného presetrenia, ktoré potvrdzuju sulad



alebo rozpor s pravnymi predpismi. Preukdzané zistenia musia vychadzat z pravnych
predpisov a z podkladov, ktoré su sucast'ou spisu.

3) Ten, kto peticiu presetroval (v pripade, ze ju nepresetroval starosta obce) oboznami
starostu obce s vysledkom jej presetrenia.

4) Ak peticiu alebo jej Cast’ nie je mozné preSetrit, ten, kto peticiu preSetruje, to uvedie
v zapisnici a oznami to osobe, ktora peticiu podala alebo osobe urcenej na zastupovanie
v styku s orgdnom verejnej spravy.

5) Zapisnica o preSetreni peticie je sucast'ou spisu.

ClL 19
PrisluSnost’ na vybavenie peticie

1) Peticia je vybavena odoslanim pisomného oznamenia o vysledku jej preSetrenia osobe,
ktora peticiu podala alebo osobe urcenej na zastupovanie v styku s orgdnom verejnej spravy.

2) Za obec je na vybavenie (podpisanie oznamenia o vysledku presetrenia peticie) peticie
prislusny:

a) starosta obce,

b) ak je predmetom peticie Cinnost’ poslanca obecného zastupitel'stva, starostu obce,
zastupcu starostu obce, hlavného kontroléra obce a Statutdrneho organu pravnickej osoby,
ktorej je obec zriad'ovatelom, predseda komisie.

C1.20
OdloZenie peticie
Dévody stanovené v § 5 ods. 5 zdkona o petiCnom prave opraviiuji peticiu odlozit’.
O odlozeni staznosti sa vyhotovi zdznam.

CL 21
Oznamenie o vysledku preSetrenia peticie
1) Oznamenim o vysledku preSetrenia peticie je ukonceny proces vybavovania peticie. Pri
vyhotovovani pisomného ozndmenia o vysledku preSetrenia peticie sa postupuje podla § 5
ods. 7 a 8 zékona o peticnom prave.
2) Vysledok presetrenia peticie oznamuje osobe, ktord peticiu podala alebo osobe uréene;j
na zastupovanie v styku s orgdnom verejnej spravy ten, kto peticiu vybavuje.

CL 22
Dorucovanie
KoreSpondencia, stivisiaca s peticiou, sa zasiela do vlastnych ruk adresata.

Cl. 23
Sucinnost’ pri vybavovani peticie
1) Pri vybavovani peticie je mozné poziadat’ o su¢innost’:
a) osobu, ktora podala peticiu alebo osobu uréenti na zastupovanie v styku s organom
verejnej spravy v zmysle § 6a ods. 1,
b) organy verejnej spravy a nimi zriadené organizicie, Statne fondy a verejnopravne
institacie v zmysle § 6a ods. 2 zakona o peticnom prave.

Cl. 24
Peticia podana v tej istej veci
Ak peticia podana v tej istej veci neobsahuje nové skutocnosti postupuje sa podla § 5 ods.
6 zakona o peti¢nom prave.



STVRTA CAST
SPOLOCNE USTANOVENIA
Cl. 25
Kontrola vybavovania st’aZnosti a peticii
1) Kontrolu vybavovania st'aznosti a peticii vykonava hlavny kontrolor obce.
2) Pri kontrole vybavovania staznosti a peticii sa postupuje podla § 23 zékona
o staznostiach.

Cl. 26
Zodpovednost’

1) Za vc¢asnost, Uplnost’ a spravnost’ presetrenia zodpoveda ten, kto st’aznost’ alebo peticiu

presetroval.
2) Za zékonnost vybavenia staznosti alebo peticie zodpoveda ten, kto v napadnutom

rozsahu st’aznost’ alebo peticiu vybavoval.

3) Za vecnt, formalnu a obsahovu spravnost’ evidencie staznosti alebo peticie zodpoveda
ten, kto evidenciu st'aznosti alebo peticie spracoval.

4) Za vybavenie st'aznosti alebo peticie z vecného a odborné¢ho hl'adiska, ako aj z hl'adiska
dodrzania pravnych predpisov zodpoveda ten, kto spracoval zapisnicu o presetreni staznosti
alebo peticie alebo zaznam o odlozeni staznosti alebo peticie.

C1.27
Spolo¢né ustanovenia
1) Archivovanie vybavenych staznosti a peticii zabezpecuje zamestnanec povereny
starostom obce ich evidenciou .

2) Kazdy je povinny o skuto¢nostiach, ktoré sa dozvedel pri vybavovani st'aznosti a peticii,
zachovavat’ mlcanlivost’. Od tejto povinnosti ho moze pisomne oslobodit’ ten, v koho zdujme
ma tito povinnost’.

3) Kazdy, kto sa podiel'a na vybavovani st'aznosti alebo peticie, sam uhradza trovy, ktoré
mu vznikli s jej vybavovanim.

4) Ak tato Smernica neustanovuje inak, na prijimanie, evidovanie, vybavovanie a kontrolu
vybavovania peticii sa pouziju ustanovenia ako na prijimanie, evidovanie, vybavovanie
a kontrolu staznosti.

C1.28
Zaverecné ustanovenia
1) Vo veciach neupravenych touto Smernicou platia ustanovenia zdkona o st'aznostiach a
zakona o peticnom prave.
2) Sucast'ou tejto Smernice su odporucané vzory pisomnosti uvedené v prilohach.

3) Touto Smernicou sa rusi Smernica ¢. 1/2010 o zasadach postupu pri podavanti,
prijimani, evidovani, preSetrovani a kontrole vybavovania st'aznosti a postupe pri prijimani,
evidovani a vybavovani peticii v podmienkach samospravy obce Likavka.

4/) Smernica bola schvalenda uznesenim obecného zastupitel'stva €. 47/2013 dna
26.6.2013. Smernica nadobuda uc¢innost’ dia 1.7.2013.

V Likavke diia 26.6.2013

Ing. Marian Javorka
starosta obce



Priloha ¢. 1

OBEC LIKAVKA
Obecny trad Likavka, 03495 Likavka 815

ZAZNAM
o podani ustnej st’aznosti

STAZOVATEL:

Meno/priezvisko/adresa trvalého (alebo prechodného) pobytu

PO aeeeeeierrenceereenecerreesesessessesessessesessessesessassssessassessssassssessassessssassessssassesessansessssassssessansasessanne

Nazov/sidlo/meno a priezvisko osoby opravnenej za fiu konat

PREDMET :

1. StaZnost’ je zamerana proti:*

2. Staznost’ poukazuje na nedostatky:*

3. St’azovatel’ sa domaha:*

Zaznam vyhotovil : ...........cccoooiiiiiii
Meno a priezvisko zamestnanca

Zamestnanci, pritomni pri ustnom podani saznosti : ................ccceeiiiiiiiene e,

meno a priezvisko

podpis stazovatela

Jedno vyhotovenie tohto zdznamu osobne prevzal stazovatel’ ihned po jeho podpisani, o
potvrdzuje svojim podpisom.

podpis stazovatela
Poznamka:
Ak stazovatel odmietne zaznam podpisat, organ verejnej spravy zaznam odlozi s poznamkou o odmietnuti
podpisania.

* nehodiace sa Skrinite



VZOR Priloha ¢&. 2

OBEC LIKAVKA
Obecny urad Likavka, 03495 Likavka 815

CisLO: ...

Datum dorucenia:

Datum zapisania:

SPISOVY OBAL
STAZOVATEL:
FO aaaeeieeenreeennneeceeeeereereesssssssssesssseasssssssssssssssasssssssssssssssassssssssssssssansssssssssssssssassssssssssssssanssssse

Meno/priezvisko/adresa trvalého (alebo prechodného) pobytu

PO eeeieeneeeeertececeeeeeereasssssssseesssssasssssssssssssssasssssssssssssssassssssssssssssanssssssssssssssaassnssssssssssssansnnns

Nazov/sidlo/meno a priezvisko osoby opravnenej za fiu konat’

PREDMET :

Datum pridelenia st’aZnosti na preSetrenie:

Komu bola pridelena : ..........ccoeieiveicivennisnnicssnncsssnncsssnssssessssssssssnes

Vysledok preSetrenia st’aznosti :

Datum vybavenia st’aZnosti// opakovanej st’aZnosti //odloZenia d’alSej opakovanej
staZnosti :

Vysledok prekontrolovania predchadzajucej staZznosti // preSetrenia opakovanej
st'aZnosti :

Poznamka: (¢ staznosti s ktorou sivisi opakovand//dalsia opakovand staznost)



Evidencia st’aznosti

Priloha ¢&. 3

datum meno, priezvisko,
dorucenia adresa st’'azovatela, Postupené
nazov, sidlo, meno od iného
Poradové a priezvisko osoby organu VS | pocet listov/
Cislo evidovania opravnenej konat’) pod Cislom priloh vec
1 2 3 4 5 6




pridelené

registratarna

kedy vysledok prijaté opatrenia | dévod znacka
komu, presetrenia odlozenia lehota zaznam o
podpis st'aznosti termin (8) poznamka uloZenia vyradeni
7 8 9 10 11 12 13

Priloha ¢. 4




Vzor vypliiovania stlpcov evidencie st’aznosti

Stipec 1 — poradové &islo staznosti
Stipec 2 — datum dorudenia staznosti + datum zaevidovania st'aznosti
Stipec 3 — meno, priezvisko, ndzov pravnickej osoby, adresa trvalého alebo prechodného
bydliska, sidlo pravnickej osoby, meno, priezvisko osoby konajlcej za pravnicku
osobu
Stipec 4 - &islo spisu- staznosti postipeného obci inym orgdnom verejnej spravy
Stipec 5 — poéet listov podania + pod &iarou- po&et priloh / poéet vietkych listov priloh
Stipec 6 — Vec (predmet):
staznost, opakovana staznost, dalSia opakovana staznost, staznost proti
vybavovaniu st’aznosti alebo staznost’ proti odlozeniu staznosti,
Stipec 7- datum pridelenia staznosti + pod ¢iarou- priezvisko zamestnanca, ktorému bola
staznost’ pridelend na preSetrenie
Stipec 8 — vysledok presetrenia staznosti, opakovanej staznosti, staznosti proti vybavovaniu
staznosti alebo staznosti proti odloZeniu staznosti — uvedie sa : opodstatnena,
neopodstatnena alebo neda sa presetrit, ak sa v pripade opakovanej st'aznosti
kontrolou spravnosti vybavenia predchadzajicej staznosti zisti, ze predchadzajuca
staznost’ bola vybavend — spravne, ako vysledok sa uvedie — neopodstatnena
- nespravne, ako vysledok sa uvedie - opodstatnena
Stipec 9 — prijaté opatrenia a termin ich splnenia alebo v pripade postupenia staznosti inému
organu verejnej spravy sa nad ¢iarou uvedie organ verejnej spravy, ktorému bola
staznost’ alebo podanie postipené a pod Ciarou sa uvedie datum postupenia
Stipec 10 — dévod odloZenia staznosti, uvedie sa prislusné ustanovenie zakona o staznostiach
Stipec 11 — poznamka- pri opakovanej staznosti sa uvadza &islo staznosti, s ktorou savisi,
pripadne je tu mozné uvadzat’ aj iné zaznamy
Stipec 12 — registratirna zna¢ka a lehota uloZenia — uvedie sa registratirna znacka a lehota
ulozenia podrla registratirneho poriadku

Stipec 13 — zaznam o vyradeni spisu

Priloha ¢. 5



OBEC LIKAVKA
Obecny urad Likavka, 03495 Likavka 815

O(

V Likavke dfa........ouveveeeeereennnnnn.

ZAZNAM

o odloZeni st’aznosti

Obec Likavka podla § 6 ods. 1 pism. a) - h) zakona NR SR ¢. 9/2010. o st'aznostiach
v zneni neskor$ich predpisov

odklada

st'aznost’

z dovodu, Ze predmetnd STAZNOSE ..........cocvueieiiieeiiieecie e eeiee e e e sveeesreeeaaeeereeeeaeeees

Uviest text prislusného ustanovenia:

a) neobsahuje nalezitosti podla § 5 ods. 2,

b) je z nej zrejmé, zZe vo veci, ktora je predmetom staznosti, kond sud, prokuratura alebo iny organ ¢inny v
trestnom konani,

¢) zisti, Ze staznost sa tyka inej osoby, nez ktord ju podala a nie je prilozené splnomocnenie podla § 5 ods. 9,

d) od udalosti, ktorej sa predmet staznosti tyka, uplynulo v der jej dorucenia viac nez pdt rokov,

e) ide o dalsiu opakovanu staznost podla § 21 ods. 2,

1) ide o staznost proti vybaveniu staznosti podla § 22 ods. 3,

g) mu bola zasland na vedomie, alebo

h) stazovatel neposkytol spolupracu podla § 16 ods. 1, alebo ak spoluprdcu neposkytol v lehote podla § 16 ods.
2.

St'aznost’ odlozil:

(meno, priezvisko, podpis )

Telefon Fax E-mail Internet 1ICO



Priloha ¢.6

OBEC LIKAVKA
Obecny urad Likavka, 03495 Likavka 815

[ ] [ ]
(stazovatel)
[ ] [ ]
St’aZnost’ ¢. Vybavuje/linka Obec
Datum
VEC
OdloZenie st’aznosti — upovedomenie
Obci Likavka boladia .......ccceeveveeeenene. doru¢ena Vasa st’aznost’ VO VECI ....ceevvveveeevevennns
Po dokladnom posudeni Vasej staznosti bolo

Uviest text prislusného ustanovenia:

b) je z nej zrejmé, ze vo veci, ktora je predmetom staznosti, kond sud, prokuratura alebo iny organ ¢inny v
trestnom konani,

¢) zisti, Ze staznost sa tyka inej osoby, nez ktord ju podala a nie je prilozené splnomocnenie podla § 5 ods. 9,
d) od udalosti, ktorej sa predmet staznosti tyka, uplynulo v den jej dorucenia viac nez pdt rokov,

e) ide o dalsiu opakovanu staznost podla § 21 ods. 2,

1) ide o staznost proti vybaveniu staznosti podla § 22 ods. 3,

Z uvedeného dévodu Obec Vasu staznost’ odklada v sulade s § 6 ods. 1 pism. b) — f)
(uviest prislusné pismeno vztahujiice sa na uvedeny dévod) zakona NR SR ¢. 9/2010. o st'aznostiach
v zneni neskor$ich predpisov.

Starosta obce



Telefon Fax E-mail Internet 1ICO

Priloha ¢. 7_

OBEC LIKAVKA
Obecny trad Likavka, 03495 Likavka 815

(organ verejnej spravy)

[ ] [ ]
St’aZnost’ ¢. Vybavuje/linka Obec
Ddtum
VEC
St’aZnost’ — postipenie
Dna ....cccoccvviiiiiiiinns bola na Obec Likavka dorucena
SEAZNOSE ..eeeiieeiiieiies eeieeere e (uviest stazovatela), v ktorej poukazuje na

(opisat predmet staznosti)

Predmetnu staznost Vam v prilohe postupujeme na vybavenie ako miestne a vecne
prislusnému organu v sulade s § 9 a § 11 zédkona ¢. 9/2010 Z. z. o staznostiach. O nasom
postupe informujeme stazovatel'a kdpiou tohto listu.

S pozdravom

prilohy

Na vedomie

(stazovatel)

Telefon Fax E-mail Internet 1CO



Priloha ¢. 8

VZOR

OBEC LIKAVKA
Obecny urad Likavka, 03495 Likavka 815

O(

V Likavke dfda.........uveveeeeereeannn.

Zapisnica
o preSetreni st’aznosti

Predmet SPAZNOSTI: ..........ocoiiiiiiiiiie e e
Organ VS (v ktorom sa Staznost presetrovala) @ ........occueeeeueeescueeesivreeireeeseeeseseeesseessseesssesssssens

Obdobie preSetrovania st’aznosti: ..................c...........

Preukazané zistenia:

Datum vyhotovenia zapisnice : .............ccoccoeoiiniiiiniie.

Men4, priezviska a podpisy zamestnancov, ktori saZnost’ presetrili :

Meno, riezvisko a podpis vediceho orgianu verejnej sprav Yy, Vv ktorom sa st’aznost’
Jnej
preéetrovala, alebo nim splnomocneného Zi’lStllpCll .

Povinnost’ vediceho organu verejnej spravy, v ktorom sa st’aznost’ presSetrovala, alebo
nim splnomocneného zastupcu, v pripade zistenia nedostatkov v lehote urcenej organom
verejnej spravy, ktory st’aznost’ presSetroval :

1. urcit osobu zodpovednii za zistené nedostatky,

2. prijat opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov a pricin ich vzniku,

3. predlozit prijaté opatrenia organu presetrujiicemu staznost,

4. predlozit organu preSetrujuicemu staznost spravu o splneni opatreni a uplatneni pravnej zodpovednosti,

Potvrdzujeme odovzdanie dokladov: ................ccooiiiiiniiiiiiii
Potvrdzujeme prevzatie dokladov: ..............ccocoiiiiiiiiii

StaZovatel’ bol oboznameny s opatreniami




Prilohy:

Priloha ¢. 9

OBEC LIKAVKA
Obecny urad Likavka, 03495 Likavka 815

[ ] [ ]
(stazovatel)
[ ] [ ]
St’ainost’ ¢. Vybavuje/linka Obec
Datum
VEC
Nemoznost’ presetrenia staznosti - ozndmenie
Obci Likavka bola dna .................. doru¢ena Vasa pisomna staznost zo

Pri preSetrovani st'aznosti sa zistilo, ze nie je mozné Vasu staznost’ presSetrit. Dovodom
nemoznosti presetrenia Vase] STAZNO0SEL J€ .oovvvervierieriireriieeieesieeieesieeeneesseesseesseessseesseessseesseensns
(napr. tvrdenie proti tvrdeniu a niet inej skuto¢nosti potvrdzujicej pravdivost Vasich tvrdeni
uvedenych v st’aznosti).

Do6vod nemoznosti preSetrenia Vasej staznosti Vam oznamujeme v zmysle § 18 ods. 2
zakona €. 9/2010 Z. z. o staznostiach v platnom zneni.

starosta obce



Telefon

E-mail

Internet



Priloha ¢. 10

OBEC LIKAVKA
Obecny urad Likavka, 03495 Likavka 815

[ ] [ ]
(stazovatel)
[ ] [ ]
St’ainost’ C. Vybavuje/linka Obec
Datum
VEC
Oznamenie vysledku preSetrenia st'aznosti
Dha ...ccoovvveeenien, bola Obci Likavka doru¢end Vasa st’aznost, ktorou sa
AOMANALE. ...t poukazujete
1 VO TSP URTRRRRRRN .
(opisat predmet staznosti)
Setrenim staznosti dia ............... bolo zistené, ze Vasa staznost’ je neopodstatnena //

opodstatnena./*

Odovodnenie vysledku presetrenia staznosti:

(Uviest konkrétne zistenia a sulad resp. nesulad s prislusnymi pravanymi predpismi, pripadne ¢o bolo odstranené
v priebehu Setrenia- podla zapisnice. V pripade opodstatnenej staznosti uviest, zZe boli ulozené povinnosti podla
$ 19 ods. 1 pism. i). ) Ak ma staznost viacero casti, musi pisomné ozndmenie obsahovat vysledok presetrenia
kazdej z nich. Ak je podanie staznostou iba v casti, vysledok presetrenia sa pisomne oznamuje iba k tejto casti.)

Starosta obce

*/vybrat

Telefon Fax E-mail Internet ICO



Priloha ¢. 11

OBEC LIKAVKA
Obecny trad Likavka, 03495 Likavka 815

[ ] [ ]
(stazovatel)
[ ] [ ]
St’ainost’ C. Vybavuje/linka Obec
Datum
VEC
Staznost’ — vyzva na spolupracu
Obci Likavka boladia ......cccceevuennnne.eee. dorucéena Vasa st’aznost’ vo

Vzhl'adom k tomu, Ze predmetna staznost’ nespliia naleZitosti podl'a § 5 ods. 3 zakona
¢. zakona ¢. 9/2010 Z. z. o staznostiach, ziadame Vas v stlade s § 16 citovaného zdkona,
aby ste v lehote do desat’ pracovnych dni od dorucenia tejto pisomnej vyzvy doplnili Vasu
staznost’

V pripade, Ze VaSu staZnost v stanovene] lehote nedoplnite, staznost’ bude
s poukazom na ustanovenie § 6 ods. 1 pism. h) zdkona ¢. 9/2010 Z. z. o staZnostiach
odloZena.

Starosta obce

Telefon Fax E-mail Internet ICO



Priloha ¢. 12

OBEC LIKAVKA
Obecny urad Likavka, 03495 Likavka 815

(organ verejnej spravy)

[ ] [ ]
St'ainost’ C. Vybavuje/linka Obec
Datum
VEC
St'aznost’ — Ziadost’ 0 sucinnost’
Obci Likavka bola dia .......ccccccoevneeenee dorucend staznost’ (uviest
SEAZOVALELA) .vvvvoeeeveeeieeeeeeieeeeeeiiaeeeens ,v ktorej stazovatel .........cccoeeieiiiiiiiniiie,
K preSetreniu  a vybaveniu staznosti  sU
POLIEDNE e S poukazom na uvedené av

stlade s § 17 ods. 2 a 3 zakona ¢. 9/2010 Z. z. o staznostiach Vdas Ziadame o poskytnutie
sucinnosti do 10 pracovnych dni od dorufenia tejto ziadosti, ato v tomto
TOZSANUL ..ot

Vymenovat konkrétne, co pozadujeme:

- doklady,

- iné pisomnosti,

- vyjadrenia, informdcie,

- udaje potrebné na vybavovanie staznosti,

- ako aj d'alsiu nevyhnutnu sucinnost, ak osobitny predpis neustanovuje inak.

Napriklad zakon €. 215/2004 Z. z. o ochrane utajovanych skuto¢nosti a 0 zmene a doplneni niektorych zédkonov

v zneni neskorsich predpisov, zakon ¢. 428/2002 Z. z. o ochrane osobnych tidajov v zneni neskorsich predpisov,
§ 23 zékona Slovenskej narodnej rady ¢. 511/1992 Zb. v zneni neskorsich predpisov, § 89 zakona ¢. 483/2001 Z.
z. 0 bankach a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.

Dakujeme za spolupracu.

Starosta obce

Telefon Fax E-mail Internet ICO



Priloha ¢. 13
OBEC LIKAVKA
Obecny trad Likavka, 03495 Likavka 815

(orgadn verejnej spravy)

St’aZnost’ ¢. Vybavuje/linka Obec
Datum

VEC
PreruSenie plynutia lehoty na vybavenie staznosti - ozndmenie

Obec Likavka v zmysle § 17 zékona €. 9/2010 Z. z. o staznostiach v platnom zneni
(dalej len ,,zakon o staznostiach®) poziadal ...........ccccceviiiiiiiiiiniiiiee e listom
Co e zo dna ... 0 PredloZenie .....occevcierieeiieiie ettt
(dokladov, inych pisomnosti, vyjadreni, informacie, idaje potrebné na vybavenie staznosti).

................................................................................................................................ je povinny
poskytnut’ obci sucinnost’ pri vybavovani staznosti do 10 pracovnych dni od dorucenia
ziadosti o stcinnost’.

Na zaklade uvedeného Vam oznamujeme, ze podla § 17 ods. 2 zakona o staznostiach
v Case od odoslania ziadosti o poskytnutie sucinnosti do jej poskytnutia lehota na vybavenie
staznosti neplynie.

starosta obce

Telefon Fax E-mail Internet 1ICO



Priloha ¢. 14

OBEC LIKAVKA
Obecny urad Likavka, 034 95 Likavka 815

Cislo: V Likavke dDa ...oevveeeeeeeeeeeeenn...

ZAZNAM
o prekontrolovani spravnosti vybavenia predchadzajicej st’aznosti

Dna .. bola Obci Likavka dorucena opakovana
SPAZNOSE e (meno,  priezvisko, adresa  bydliska) zo
dila oo, (Datum napisania opakovanej st'aznosti, ak ho uvadza).

Stazovatel' v opakovane] staznosti UVAAZA, Z€ ........c.cocuevieviiriiniiiiiinienieeeeteeee e
.................................................................................................................. (predmet opakovanej staznosti).

1. predchadzajica staznost’ bola vybavend spravne:
- stazovatel'ovi sa vysledok pisomne oznami,

2. predchéadzajica staznost’ nebola vybavena spravne

- uvedt sa zistenia,

- opakovana st’aznost’ sa presetri a vybavi,

- po prekontrolovani sa stazovatel’ nevyrozumie,

- vyrozumie sa po presetreni a vybaveni opakovanej st'aznosti.

Predchadzajucu staznost’ prekontroloval:
podpis
meno, priezvisko a funkcia



Priloha ¢&. 15

OBEC LIKAVKA
Obecny urad Likavka, 03495 Likavka 815

(orgadn verejnej spravy)

St’aZnost’ ¢. Vybavuje/linka Obec
Datum

VEC
Oznamenie vysledku prekontrolovania spravnosti vybavenie predchadzajucej staznosti - oznamenie

Obci Likavka bola dna................... dorucena Vasa opakovana staznost/ dalSia opakovana
staznost’ 70 dita......cccecvveneenne V opakovanej staznosti uvadzate, 7e (predmet
74 11011 4 1) PSRRI

Obec Likavka prekontrolovala spravnost’ vybavenia predchadzajicej staznosti, pri ktorej bolo
zistené, ze Vasa predchadzajica st'aznost’ bola vybavena spravne (v odovodneni stru¢ne uviest’” dovody
spravnosti vybavenia predchadzajucej st’aznosti, ktorymi sa vyvratili tvrdenia stazovatel’a).

Vysledok prekontrolovania predchadzajucej staznosti Vam v zmysle § 21 ods. 3 zakona ¢. 9/2010

Z.z. o staznostiach v platnom zneni (d’alej len ,,zakon o staznostiach*) oznamujeme. Zaroven Vas
poucujem, ze d’alSia opakovana st'aznost’ sa odlozi podl'a § 6 ods. 1 pism. ) zdkona o staznostiach.
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