Obecné zastupitel'stvo obce Likavka podla § 11 ods. 1 zakona ¢. 9/2010 Z. z.
0 staznostiach v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,zakon o staznostiach®) a v zmysle
zakona €. 85/1990 Zb. o peticnom prave v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,zdkon
0 peti¢nom prave*) vydava tento vnutorny predpis :

Zasady
vybavovania st’aznosti a peticii v podmienkach obce Likavka

PRVA CAST
Clanok 1
Predmet ipravy

Tieto Zasady upravuju postup pri podavani, vybavovani a kontrole vybavovania
staznosti fyzickych a pravnickych osob a vybavovanie a presetrovanie peticii v podmienkach
samospravy obce Likavka ( d’alej len ,, Zasady*).

Clanok 2
Staznost’

1. Na ucely tychto zasad

a) vybavovanie staznosti je prijimanie, evidencia, preSetrovanie a vybavenie st'aznosti,

b) vybavenim staznosti je vratenie staznosti, odlozenie staznosti, oznamenie vysledku
presetrenia st'aznosti alebo oznamenie vysledku prekontrolovania spravnosti vybavenia
predchadzajticej st'aznosti.

2. Staznost’ podla tychto zdsad je podanie fyzickej alebo pravnickej osoby (dalej len

»stazovatel*), ktorym:

a) sa domaha svojich prav alebo pravom chranenych zaujmov, o ktorych sa domnieva, Ze
boli porusené ¢innost'ou alebo necinnost’ou organu verejnej spravy,

b) poukazuje na konkrétne nedostatky, najméd na poruSenie pravnych predpisov, ktorych
odstranenie je v posobnosti organu verejnej spravy.

3. Staznostou podla tychto zasad nie je podanie, ktoré

a) ma charakter dopytu, vyjadrenia, nazoru, ziadosti, podnetu alebo navrhu;

b) poukazuje na konkrétne nedostatky v ¢innosti organu verejnej spravy, ktorych
odstranenie alebo vybavenie je upravené osobitnym predpisom, napriklad Spravny
sudny poriadok, zdkon €. 85/1990 Zb. o peticnom prave v zneni neskorsich predpisov;

C) je staznostou podla osobitného predpisu, napriklad § 218a az 218c zakona Narodnej
rady Slovenskej republiky ¢. 233/1995 Z. z. o sudnych exekutoroch a exekucnej
¢innosti (Exeku¢ny poriadok) a o zmene a doplneni d’alSich zdkonov v zneni zékona
¢.280/1999 Z. z., § 48 ods.l pism. e) zakona C.73/1998 Z. z. o S§tatnej sluzbe
prislusnikov Policajného zboru, Slovenskej informacnej sluzby, Zboru vézenskej
a justiénej straze Slovenskej republiky a Zelezniénej policie v zneni zakona ¢.623/2005
Z. z., § 65da ods.2 zakona ¢.4/2001 Z. z. o Zbore vézenskej a justi¢nej strdze v zneni
zékona €. 386/2015 Z. z., § 59 ods. 1 pism. h) a § 65 zakona ¢. 400/2009 Z. z. o Statnej
sluzbe a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni zékona ¢. 301/2016 Z. z.;

d) smeruje proti rozhodnutiu organu verejnej spravy vydanému v konani podla osobitného
predpisu, napriklad § 46 zdkona €.71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok), §
63 zékona €. 563/2009 Z. z. o sprave dani (danovy poriadok) a o zmene a doplneni
niektorych zékonov v zneni neskorsich predpisov;

e) smeruje proti zaverom kontroly, auditu, dohl'adu, dozoru alebo in$pekcie podla
osobitného predpisu alebo



f) obsahuje utajované skutocnosti, alebo z obsahu ktorého je zrejmé, ze jeho vybavenim
ako staznosti podl'a tohto zakona, by doslo k ohrozeniu utajovanych skuto¢nosti podla
zékona €. 215/2004 Z. z. o ochrane utajovanych skutocnosti a o zmene a doplneni
niektorych zékonov v zneni neskorsich predpisov.

. Staznost'ou nie je podanie

a) organu verejnej spravy, v ktorom upozoriiuje na nedostatky v ¢innosti iného organu
verejnej spravy,

b) osoby poverenej sidom na vykon verejnej moci.

. Kazdé podanie pre ucely urcenia, ¢i je podanie staznost'ou v zmysle zdkona o staznostiach

aVzmysle tychto zasad, sa vzdy posudzuje podla jeho obsahu, bez ohl'adu na jeho

oznacenie.
Clanok 3
Peticia

. Za peticiu sa podl'a zakona o peti¢nom prave poklada kazda Ziadost,, navrh alebo staznost’
(dalej len ,,peticia®), ktorou sa fyzické alebo pravnické osoby obracaju vo veciach
verejného alebo iného spoloéného zaujmu na organy verejnej moci, pokial’ spiia zikonné
nalezitosti uréené zakonom ¢. 85/1990 Zb. o peticnom prave V zneni neskorsich predpisov
(d’alej len ,, zakon o petiénom prave®).

. Podl'a zékona o peti¢nom prave peticiou sa nesmie vyzyvat’ k poruseniu Ustavy a zdkonov
a pravne zavaznych aktov Eurdpskej unie, popieraniu alebo obmedzovaniu osobnych,
politickych alebo inych prav. Vo vykone peti¢ného prava sa nesmie nikomu branit’. Vykon
tohto prava nesmie byt nikomu na ujmu.

DRUHA CAST
Clanok 4
Podavanie st’aznosti

. Staznost’ sa podava organu verejnej spravy pisomne, a to v listinnej alebo v elektronickej
podobe.

. Ak sa stazovatel’ dostavi na organ verejnej spravy osobne podat’ staznost, ktord nema
vyhotovenll pisomne, zamestnanec organu verejnej spravy stazovatela prijme a umozni
mu, aby si st'aznost’ v listinnej podobe vyhotovil.

. Ak sa na organ verejnej spravy dostavi osoba, ktorej zdravotny stav brani, aby si staznost’
Vv listinnej podobe vyhotovila sama, za tito osobu ju vyhotovi zamestnanec organu verejnej
spravy.

. Pisomnosti suvisiace s vybavovanim st’aznosti, ktort podalo viac stazovatel'ov spolocne
anie je vnej uréené, komu znich sa maju dorucovat, organ verejnej spravy zasle
stazovatel'ovi, ktory ako prvy uvadza tdaje podla § 5 ods. 2 zakona o staznostiach
a ¢lanku 5 ods.1 tychto Zasad.

. Ak si stazovatel’ zvoli zastupcu, ktory v jeho mene podava staznost’, sucast'ou st'aznosti
musi byt’ pisomné splnomocnenie s tradne osvedéenym podpisom’ zastupovat’ stazovatel’a
pri podani st'aZnosti a pri tkonoch suvisiacich s vybavovanim staZznosti. Ak sa staznost’
podava v elektronickej podobe postupuje sa pri zastupovani staZzovatel'a podl'a osobitného
predpisu.?

. Ak zéstupca k st’aznosti splnomocnenie s osvedéenym podpisom neprilozi, organ verejnej
spravy staznost’ odlozi podla § 6 ods.1 pism. c¢) zakona o staznostiach. Povinnost
prilozenia splnomocnenia s osvedéenym podpisom sa nevztahuje na zastupovanie
stazovatel'a advokatom podl'a osobitného predpisus.



~

V pripade utajenia totoznosti stazovatel’a sa postupuje podl'a § 8 zakona o staznostiach.
Staznost’ adresovana Obci Likavka, Obecnému tradu Likavka, starostovi obce, obecnému
zastupitel'stvu, hlavnému kontrolorovi obce, zamestnancovi obce, alebo organizacii
zriadenej obcou, je staznost’ou podanou organu verejnej spravy.

Clanok 5
Nalezitosti st’aznosti

St'aznost’ musi obsahovat’

a) ak ju podava fyzicka osoba — meno, priezvisko, adresu pobytu stazovatel’a;

b) ak ju podava pravnicka osoba — nazov a sidlo, meno a priezvisko osoby opravnenej za
nu konat’.

Staznost’ musi byt Citatelnd a zrozumitelna, zjej obsahu musi byt jednoznacné proti

komu smeruje, na aké nedostatky poukazuje, ¢oho sa stazovatel’ domaha.

St'aznost’

a) V listinnej podobe musi obsahovat’ vlastnoru¢ny podpis st'azovatel’a

b) v elektronickej podobe musi byt stazovatelom autorizovana kvalifikovanym
elektronickym podpisom.

Ak staznost’ podand v elektronickej podobe nie je autorizovana podla osobitného

predpisu® ani odoslana prostrednictvom pristupového miesta, ktoré vyzaduje uspesnu

autentifikiciu st'azovatela, staZzovatel’ ju musi do piatich pracovnych dni od jej podania

potvrdit’ a to vlastnoruénym podpisom, jej autorizaciou podla osobitného predpisu® alebo

jej odoslanim prostrednictvom pristupového miesta, ktoré vyzaduje tispe$nu autentifikaciu

stazovatel’a, inak sa st'aznost’ odlozi. O odloZeni staznosti a dévodoch jej odlozenia organ

verejnej spravy pisomne upovedomi stazovatela do 15 pracovnych dni od odloZenia.

Lehota na vybavenie staznosti za¢ina plynat’ prvym pracovnym dilom nasledujticim po dni

dorucenia potvrdenia staznosti. Ak potvrdenie st'aZnosti obsahuje iné tdaje ako st'aznost’

podana v elektronickej podobe, organ verejnej spravy staznost’ podanu v elektronickej

podobe odlozi.

Ak staznost’ v pisomnej podobe ako aj v elektronickej podobe neobsahuje nalezitosti

podl'a zdkona a podla tychto zasad, organ verejnej spravy je odlozi podla § 6 ods.1 pism.

a) zédkona o staznostiach.

Clanok 6
Vybavenie podani, ktoré nie s staZnost’ami

. Podanie, ktoré

a) ma charakter dopytu, vyjadrenia, nazoru, ziadosti, podnetu alebo navrhu,

b) poukazuje na konkrétne nedostatky v Cinnosti organu verejnej spravy, ktorych
odstranenie alebo vybavenie je upravené osobitnym predpisom,

C) smeruje proti rozhodnutiu organu verejnej spravy vydanému v konani podla
osobitného predpisu,

! § 58 ods.1 z4kona &. 323/1992 Zb. o notaroch a notdrskej Cinnosti ( Notarsky poriadok) v zneni neskorsich predpisov

? § 23 ods.1 zakona & 305/2013 Z. z. o elektronickej podobe vykonu pdsobnosti orgdnov verejnej moci a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov ( zakon o e-Governmente ) vzneni zakona ¢.
273/2015 Z. z.

3 Z4kon ¢&. 586/2003 Z .z. o advokacii a o zmene a doplneni zakona ¢&. 455/1991 Zb. o Zivnostenskom podnikani
( Zivnostensky zédkon) v zneni neskorsich predpisov.

* § 23 zakona & 305/2013 Z.z.



d) smeruje proti zaverom kontroly, auditu, dohladu, dozoru alebo inSpekcie podla
osobitného predpisu, alebo
e) obsahuje utajované skuto¢nosti alebo z obsahu ktorého je zrejmé, Ze jeho vybavenim
ako staznosti podl'a tohto zdkona by doslo k ohrozeniu utajovanych skuto¢nosti podla
osobitného predpisu
a je oznacené ako staznost’, organ verejnej spravy odlozi o ¢om toho, kto podanie podal
pisomne upovedomi do 15 pracovnych dni od dorucenia podania s uvedenim ddévodu
odlozenia podania. Ak je orgdn verejnej spravy prislusny podanie vybavit podla
osobitného predpisu, tak podanie vybavi podl'a prislusného osobitného predpisu.
. Podanie, ktoré je staznostou podla osobitného predpisu, orgédn verejnej spravy vybavi
podla osobitného predpisu. Ak na jeho vybavenie nie je prislusny, podanie postapi organu
verejnej spravy, ktory je na jeho vybavenie prislusny a sucasne to oznami tomu, kto
podanie podal.
. Podanie ktoré smeruje proti rozhodnutiu orgdnu verejnej spravy, ktoré nie je pravoplatné,
organ verejnej spravy vybavi podla osobitného predpisu. Ak na vybavenie podania nie je
prislusny, postupi takéto podanie do piatich pracovnych dni organu, ktory napadnuté
rozhodnutie vydal, o ¢om upovedomi toho, kto podanie podal.
. Ak podanie poukazuje na konkrétne nedostatky v ¢innosti organu verejnej spravy bez toho,
aby boli dotknuté individualne prava a pravom chranené zaujmy st'azovatela, ale z jeho
obsahu je zrejmé, Ze je podané vo veci verejného alebo iného spolo¢ného zaujmu, organ
verejnej spravy sice podanie odlozi podl'a § 4 ods.3 zdkona o staznostiach, ale v ozndmeni
0 jeho odlozeni podavajuceho pouci, Ze za splnenia podmienok upravenych peticnym
zdkonom, moze byt podanie vybavované ako peticia.

Clanok 7
Prijimanie st’aZnosti

. Organ verejnej spravy je povinny prijimat’ staznosti od fyzickych osob a pravnickych
0s0b, podané vSetkymi spodsobmi podl'a zakona o st'aznostiach ( ¢l. 4 tychto Zasad).

. Fyzické osoby a pravnické osoby v pripade, Ze staznost’ nezasielajii poStou, podavaju
pisomné staznosti adresované orgdnu verejnej spravy do podatelne Obecného tradu
v Likavke.

. V pripade, Ze pisomna staznost’ bola prevzata od fyzickej osoby, alebo od zastupcu
pravnickej osoby inym zamestnancom uradu, tento je povinny predloZit’ ju na zaevidovanie
do podatel'ne bezodkladne, najneskor vSak v nasledujtci pracovny den.

. Prijata staZnost’, na ktorej vybavenie organ verejnej spravy nie je prislusny, postupi
najneskdér do desiatich pracovnych dni od jej dorucenia orgénu verejnej spravy
prislusnému na jej vybavenie a zaroven o tom upovedomi staZzovatela; v pripade staznosti
dorucenej obci, resp. obecnému uradu, aj hlavného kontroléra.

. V pripadoch, ak nie je jednoznacné, ¢i podanie je alebo nie je staznostou v zmysle zdkona
0 staznostiach a tychto Zasad, postdenie jeho obsahu vykona a nasledne o veci rozhodne
hlavny kontrolér.

. Organ verejnej spravy nepostipi staznost’, v ktorej stazovatel' poziadal o utajenie svojej
totoznosti, ale ju najneskor do desiatich pracovnych dni od jej doruCenia vrati
stazovatel'ovi s uvedenim dévodu.

. Vykonanie Ukonov podla predchadzajiicich odsekov tohto c¢lanku Zasad zabezpeci
v sulade s prisluSnymi ustanoveniami zdkona o staznostiach orgdn verejnej spravy podla
prislusnosti, uvedenej v ¢l. 11 tychto Zasad.



Clanok 8
Centralna evidencia st’aznosti

1. V podmienkach obce Likavka centralnu evidenciu staznosti prijatych organmi verejnej
spravy podl'a tychto zasad vedie povereny zamestnanec. Tato evidencia je vedend v sulade
S ustanovenim § 10 zakona o st'aznostiach.

2. Kazdé podanie fyzickej alebo pravnickej osoby oznacCené ako staznost’ alebo podanie,
z obsahu ktoré¢ho je zrejmé, Zze je staznostou v zmysle zakona o staznostiach a bolo
zaregistrované podatel'nou, musi byt’ najneskor v nasledujuci pracovny deii po dni prijatia
postiipené na zaevidovanie do centralnej evidencie.

3. V pripade, Ze staznost’ je adresovana obci Likavka alebo organom obce Likavka
(starostovi obce a obecnému zastupitel'stvu), predlozi ju zodpovedny zamestnanec najskor
starostovi obce, ktory zabezpeci jej predloZenie bezodkladne na zaregistrovanie do
centralnej evidencie staznosti.

4. Centralne evidencia je vedend oddelene od evidencie ostatnych pisomnosti. Kazdému
podaniu, ktoré je v centralnej evidencii zaevidované sa prideli evidenéné cislo
pozostavajliice z poradového ¢isla a daného kalendarneho roka. Do centralnej evidencie
staznosti sa zapisuju tie podania, ktoré spifaju pojmové znaky staznosti podla zakona
0 st'aznostiach a tychto Zasad. Zapisuju sa sem aj tie staznosti, ktoré organ verejnej spravy
prijal anasledne postipil na vybavenie prisluSnému organu verejnej spravy v stlade so
zédkonom o staznostiach, ako aj tie staznosti, U ktorych vznikol doévod na ich odloZenie
podl'a zékona o staznostiach.

5. Centralna evidencia obsahuje nasledovné udaje :

a) poradové Cislo staznosti (podania),

b) datum dorucdenia a datum zapisania st'aznosti, opakovanej st'aznosti a d’alSej opakovane;j
st'aznosti do evidencie,

C) spisové ¢islo staznosti pridelené podatelniou,

d) meno, priezvisko, adresa trvalého alebo prechodného pobytu stazovatela. Ak staznost’
podava pravnicka osoba, musi obsahovat’ jej nazov a sidlo, meno a priezvisko osoby
opravnenej za fiu konat’,

e) predmet staznosti,

f) datum pridelenia staznosti na preSetrenie a komu bola pridelena,

g) vysledok presetrenia st'aznosti,

h) prijaté opatrenia terminy ich splnenia,

i) datum vybavenia staznosti, opakovanej staznosti alebo odloZzenia d’alSej opakovane;j
st'aznosti,

J) vysledok prekontrolovania predchadzajucej staznosti alebo preSetrenia opakovanej
st'aznosti,

k) datum postipenia staznosti organu prisluSnému na jej vybavenie a oznacenie
prisluSného orgénu,

I) datum odlozenia staznosti a dovody odloZenia staznosti,

m)poznamka.



Clanok 9
Odlozenie st’aznosti

. Pri odlozeni staznosti orgén verejnej spravy postupuje podla § 6 ods.l1 az 4 zdkona
0 st'aznostiach. O odlozeni st'aznosti organ verejnej spravy informuje st'azovatel’a ( Priloha
¢. 1) a do spisu vyhotovi zdznam ( Priloha ¢.2).

. O odlozeni st'aznosti a dovodoch jej odlozenia sa vykona zaznam v spise, ktorého rovnopis
je predlozeny do centralnej evidencie staznosti.

. Vo veci staznosti dokumentaciu v suvislosti s odloZzenim staznosti vypracuje prislusny
zamestnanec a schval’uje ju podpisom starosta obce.

. O odloZeni staznosti a dovodoch jej odlozenia podla § 6 ods.1 pism. b), ¢), d), f) aQ)
zakona o st'aznostiach povereny zamestnanec organu verejnej spravy stazovatel’a pisomne
upovedomi v lehote podl'a § 13 zédkona o st'aznostiach; v pripade, Ze staznost’ bola pred jej
odlozenim zaregistrovana v centralnej evidencii staznosti, predlozi jedno vyhotovenie
tohto upovedomenia prisluSnému zamestnancovi, ktory tato evidenciu vedie.
V odovodnenych pripadoch, ked” dovody odlozenia staznosti su zrejmé hned po jej
doru€eni, je mozné ukony podla prechadzajucej vety, t.j. predloZenie staznosti na
zaregistrovanie a prelozenie oznamenia o odlozeni veci do centralnej evidencie spojit’.

Clanok 10
PresSetrenie st’aznosti

. Pri preSetrovani st'aznosti povereny zamestnanec, resp. zamestnanci orgdnu verejnej
spravy, postupuju tak, aby bol zisteny skutocny stav veci a jeho stlad alebo rozpor so
vSeobecne zavdznymi predpismi. Pri preSetrovani sa pouZivaji postupy a metody
kontrolnej ¢innosti, napr. zistovanie z pisomnych dokladov, osobné zistovanie, miestne
obhliadky, vypocutie dotknutych osdb, posudky, vyjadrenia a pod. Vysledkom uplatnenia
tychto postupov budu objektivne a pravdivé zistenia vo veci.

. Ak sa preSetrenim staznosti neda overit’ skutocny stav veci a jeho sulad alebo rozpor so
vSeobecne zavdznymi pravnymi predpismi ( napr. jej predmetom su nepreukazatelné
skutocnosti, ide o tvrdenie proti tvrdeniu, ktorého pravdivost sa nedd dokézat),
preSetrujuci zamestnanec resp. zamestnanci organu verejnej spravy to uveda v zapisnici
0 preSetreni staznosti a oznadmia st'azovatel'ovi. ( priloha ¢.9)

. Povereny zamestnanec resp. zamestnanci preSetria iba tie Casti staznosti, na ktorych
vybavenie je prisluSny organ verejnej spravy, ostatné ¢asti staznosti postipi podl'a zdkona
0 staznostiach organu verejnej spravy prislusnému na ich vybavenie. Casti, ktoré nie st
staznostou, organ verejnej spravy nepresetruje, o com st’azovatel'a upovedomi v oznameni
vysledku presetrenia st'aznosti, s uvedenim dovodov ich nepresetrenia.

. Staznost’ je preSetrena prerokovanim zdapisnice o preSetreni st'aznosti. Ak ju nemozZno
prerokovat, staznost’ je preSetrend dorucenim jedného vyhotovenia zapisnice o preSetreni
staznosti.

Clanok 11
Prislusnost’ na preSetrenie a vybavenie st’aznosti

. StaZnosti pri prenesenom vykone Statnej spravy :

a) Na vybavenie staznosti podanej proti starostovi obce v suvislosti s ¢innost'ou obce pri
vykone $tatnej spravy je prislusny najblizsi organ verejnej spravy, ktorému zékon zveril
kontrolnu pdsobnost’ podl'a osobitného predpisu”.

b) Na vybavenie staznosti podanej proti zamestnancovi organu verejnej spravy sa
postupuje ako pri samospravnej ¢innosti.



2. Staznosti pri samospravnej ¢innosti organov obce a zamestnancov obce presetruje
a vybavuje :

a) starosta obce alebo nim povereny zamestnanec,

b) v pripade, Ze staznost’ smeruje na poslanca obecného zastupitel'stva, starostu obce,
zastupcu starostu obce, hlavného kontroldra obce a Statutarneho organu pravnickej
osoby, ktorej je obec zriad'ovatel'om, je prisluSna komisia na preSetrenie st'aznosti proti
¢innosti starostu obce, zastupcu starostu obce, poslanca obecného zastupitelstva,
hlavného kontrolora obce a Statutarneho organu pravnickej osoby, ktorej je obec
zriad’'ovatel'om (d’alej len ,,komisia®‘), zriadena obecnym zastupitel’stvom.

3. Z vybavenia a preSetrovania st'aznosti je vyluceny:

a) predseda komisie, ak staznost’ smeruje proti nemu. Pravomoci predsedu prechadzaju na
jeho zastupcu, pri¢om komisia sa dopliia o ndhradnika tak, aby bol dodrzany princip
pomerného zastupenia za kazdy poslanecky klub,

b) ¢len komisie, ak staznost smeruje proti nemu ana jeho miesto nastupuje zvoleny
nahradnik.

4. Na podpisanie vratenia podania oznacen¢ho ako staznost, upovedomenia o odlozeni
staznosti, postipenia st'aznosti alebo ozndmenia o postipeni staznosti, postipenia podania
a oznamenia o postipeni podania, pisomnej vyzvy na spoluprdcu, ozndmenia o preruSeni
plynutia lehoty alebo pisomnej ziadosti o st¢innosti je prislusny:

a) starosta obce alebo nim povereny zamestnanec,

b) predseda komisie v pripade, Ze staznost’ presetruje komisia.

5. Na vybavenie staznosti a peticii obfanov a zdkonnych zastupcov deti a ziakov §kol
a Skolskych zariadeni v zriad’ovatel'skej posobnosti obce na zaklade § 6 ods.17 zakona ¢.
596/2003 Z. z. o statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov je prislusny starosta obce. Uvedené sa
nevzt'ahuje na staznosti a peticie podané voci urovni pedagogického riadenia, Urovni
vychovy a vzdeldvania a materidlno- technickych podmienok, vratane praktického
vyucovania v Skolach a skolskych zariadeniach, ktorych zriad'ovatelom je obec. Na
vybavenie tychto staznosti a peticii je prisluSna Statna Skolska inSpekcia.

6. Staznost nesmie byt’ pridelena na presetrenie alebo vybavenie osobe, proti ktorej st'aznost’
smeruje, ani osobe V jej riadiacej pdsobnosti.

7. Z preSetrovania a vybavenia staZnosti je vyluceny
a) zamestnanec organu verejnej spravy prislusného na vybavenie st'aznosti, ak sa zucastnil

na ¢innosti, ktora je predmetom st'aznosti,

b) zamestnanec iného organu verejnej spravy a osoba, ak sa ztcastnila na ¢innosti, ktora je
predmetom st'aznosti,

C) ten, o koho nepredpojatosti mozno mat’ pochybnosti vzhl'adom na jeho vztah k
stazovatel'ovi, jeho zdstupcovi, k zamestnancovi orgénu verejnej spravy, proti ktorému
staznost’ smeruje, alebo k predmetu st'aznosti.

8. Ak vznikne spor o tom, ktory z orgdnov verejnej spravy je prislusSny na vybavenie
staznosti, prisluSnost’ urci starosta obce.

% napr. zakon &. 608/2003 Z. z. 0 §tatnej sprave pre tizemné planovanie, stavebny poriadok a byvanie a 0 zmene a doplneni
zékona ¢. 50/1976 Zb. o izemnom planovani a stavebnom poriadku( stavebny zdkon) v zneni neskor$ich predpisov, zdkon
¢. 135/1961 Zb. cestny zakon v platnom zneni, zakon €. 154/1994 Zb. o matrikach v platnom zneni atd’.
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Clinok 12
Lehoty na vybavenie st’aZnosti

. Organ verejnej spravy je povinny st'aznost’ vybavit’ do 60 pracovnych dni.
. Ak je staznost’ naro¢na na presetrenie, moze starosta obce a Statutarny organ organizacie

zriadenej obcou lehotu podla odseku 1 tohto lanku Zasad predizit’ pred jej uplynutim o
30 pracovnych dni. Lehotu nemdze predlzit splnomocneny zastupca, ktory staznost
presetruje. O tejto skutocnosti sa vykona zapis v centralnej evidencii staznosti.

. Organ verejnej spravy oznami prediZenie lehoty stazovatelovi bezodkladne, pisomne, s

uvedenim dévodu, preo je prediZenie lehoty nevyhnutné.

. Lehota na vybavenie st'aznosti za¢ina plynut’ prvym pracovnym diiom nasledujacim po dni

jej dorucenia orgénu verejnej spravy prislusnému na jej vybavenie; v pripade sporu o
prislusnost’ lehota na vybavenie staznosti zafina plynut prvym pracovnym diom
nasledujucim po dni dorucenia rozhodnutia podl'a § 11 ods. 4 zdkona o st’aznostiach.

. Ustanovenia predchadzajucich odsekov sa vztahuji rovnako aj na vybavenie opakovanej

staznosti, d’alSej opakovanej staznosti a st'aznosti proti vybaveniu staznosti v zmysle
zékona o st'aznostiach.

Clanok 13
Oboznamovanie s obsahom st’aznosti,
spolupraca a suéinnost’ pri vybavovani st’aznosti

. Orgén samospravy prislusny na vybavenie st'aznosti je povinny bezodkladne oboznamit’

toho, proti komu staznost smeruje s jej obsahom v takom rozsahu a Case, aby sa jej
preSetrovanie nemohlo zmarit. Zaroven mu umozni vyjadrit’ sa k st'aznosti, predkladat’
doklady, pisomnosti, informécie a idaje potrebné na vybavovanie staznosti.

. Organ samospravy prislusny na vybavenie st'aznosti je opravneny v nevyhnutnom rozsahu

pisomne vyzvat stazovatela na spoluprdcu s poucenim, Ze v pripade neposkytnutia
spoluprace alebo jej neposkytnutia v stanovenej lehote, staznost’ odlozi podl'a § 6 ods.1
pism. 1) zdkona o st'aznostiach. ( priloha ¢.5)

. Stazovatel mozne v odévodnenych pripadoch pisomne poZiadat' o prediZenie lehoty ak

preukaZze, ze lehota 10 pracovnych dni od dorucenia vyzvy staZovatel'ovi nie je dostatocna.
Ak stazovatel’ preukaze, ze nemohol z objektivnych dovodov v stanovej lehote spolupracu
poskytnut’, méze mu byt ur¢end nova lehota. ( priloha ¢.6)

. Pri vybavovani staznosti st orgdnom samospravy povinné poskytnut’ potrebnu sucinnost’

organy verejnej spravy v rozsahu a lehotach podla § 17 zakona o staznostiach. Potrebnu
sucinnost mozno pozadovat’ aj od inych osdb sich sthlasom, ak osobitny predpis6
neustanovuje inak.

. Pri oboznamovani sa s obsahom st'aznosti, pri vyziadani spoluprace stazovatel'a ako aj pri

vyziadani sucinnosti od organu verejnej spravy sa postupuje podla § 15 az 17 zdkona
0 staznostiach. ( prilohy ¢.7 a 8)

6

napr. zakon ¢&. 215/2004 Z. z. o ochrane utajovanych skutocnosti a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v platnom

zneni, zakon ¢. 122/2013 Z. z. o ochrane osobnych idajov a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v platnom zneni,
zékon ¢. 483/2001 Z. z. 0 bankach a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v platnom zneni.



Clanok 14
Utajenie totoZnosti st’aZovatel’a

. Totoznost’ stazovatel’a je organ verejnej spravy povinny utajit’, ak o to stazovatel’ poziada.
Organ verejnej spravy moze utajit’ totoznost’ stazovatela, ak je to v zaujme vybavenia
staznosti. Pri preSetrovani takejto staznosti sa pouziva jej odpis, alebo, ak je to mozné, jej
kopia, bez uvedenia udajov, ktoré by identifikovali stazovatel’a. Kazdy, komu je totoznost’
stazovatel’a zndma, je povinny o nej zachovat’ ml¢anlivost’.

. Ak stazovatel’ poziadal o utajenie svojej totoznosti, ale predmet st'aznosti neumoziuje jej
presetrenie bez uvedenia niektorého z udajov o jeho osobe, organ verejnej spravy o tom
stazovatel'a bezodkladne upovedomi. Sucasne ho pouci, ze vo vybavovani st'aznosti bude
pokracovat’ len vtedy, ak v urCenej lehote pisomne udeli suhlas s uvedenim potrebného
udaja o svojej osobe, inak staznost’ odlozi podl'a § 6 ods. 1 pism. j) zdkona o staznostiach.

. Staznost, v ktorej stazovatel’ poziadal o utajenie svojej totoznosti, na ktorej vybavenie
organ verejnej spravy nie je prislusny, najneskor do desiatich pracovnych dni od jej
dorucenia vrati stazovatel'ovi s uvedenim dovodu. Dokumentaciu v suvislosti s vratenim
takejto st'aznosti schval'uje podpisom starosta obce / riaditel’ organizacie zriadenej obcou.

Clanok 15
Zapisnica o preSetreni st’aznosti

. O priebehu a vysledku preSetrenia st’aznosti vyhotovi ten, kto staznost’ presetruje zapisnicu

0 presSetreni staznosti v rozsahu priloh ¢. 10 a 11.

. Zéapisnica musi obsahovat nalezitosti podl'a § 19 ods.1 zékona o st'aznostiach :

a) oznacenie organu verejnej spravy, ktory staznost’ vybavuje,

b) predmet staznosti,

C) oznacenie subjektu, v ktorom sa staznost’ preSetrovala,

d) obdobie presetrovania staznosti,

e) preukazané zistenia,

f) datum vyhotovenia zapisnice,

g) mena, priezviska a podpisy 0sob, ktoré st'aznost’ presetrili,

h) meno, priezvisko a podpis veduceho subjektu, v ktorom sa staznost’ presetrovala, alebo
nim splnomocneného zéstupcu,

i) povinnost’ vediceho organu verejnej spravy, v ktorom sa staznost’ presetrovala, alebo
nim splnomocneného zéstupcu, v pripade zistenia nedostatkov v lehote urcenej orgdnom
verejnej spravy, ktory staznost’ presetroval,

1. prijat’ opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov a pri¢in ich vzniku,

2. urcit’ osobu zodpovednt za zistené nedostatky,

3. predlozit’ prijaté opatrenia organu preSetrujicemu staznost’,

4. predlozit’ organu preSetrujicemu staznost” spravu o splneni opatreni a uplatneni
pravnej zodpovednosti,

5. ak nie je totoznost’ stazovatel'a utajena, oznamit’ mu prijaté opatrenia; ak je totoZznost’
stazovatel’a utajend, ozndmit' mu prijaté opatrenia prostrednictvom orgénu verejnej
spravy prislu§ného na vybavenie staznosti,

J) potvrdenie o odovzdani a prevzati dokladov.

. Ak sa veduci organu verejnej spravy, v ktorom sa staznost’ preSetrovala, alebo nim

splnomocneny zastupca odmietne obozndmit' so zapisnicou, splnit’ povinnosti podla

odseku 1 pism. 1), alebo ak zapisnicu odmietne podpisat’, orgdn verejnej spravy, ktory
staznost’ preSetroval, uvedie tieto skutoCnosti v zapisnici.



. Zapisnica sa vyhotovuje aj vtom pripade, kde preSetrenim bolo zistené, ze sa jedna
0 neopodstatnent st’aznost’.

Clanok 16
Vybavenie st’aZnosti a oznamenie vysledku preSetrenia

. Staznost je vybavena odoslanim pisomného oznamenia vysledku jej preSetrenia
stazovatel'ovi. Ozndmenie musi obsahovat’ oddvodnenie vysledku preSetrenia st'aznosti,
ktoré vychadza zo zapisnice.

. V oznameni sa uvedie, ¢i staznost’ je opodstatnend, alebo neopodstatnend. Ak ma st'aznost’
viacero Casti, oznamenie vysledku preSetrenia staznosti obsahuje vysledok presetrenia
kazdej z nich. Staznost’ zlozena z viacerych Casti je vyhodnotend ako opodstatnend, ak
aspoil jedna z jej Casti je opodstatnena.

. Ak je staznost’ opodstatnend, v ozndmeni sa uvedie, Ze organu verejnej spravy, v ktorom
sa staznost’ preSetrovala, boli ulozené povinnosti podla § 19 ods. 1 pism. i) zdkona
0 staznostiach. Oznamenie o vysledku presetrenia staznosti podpisuje starosta obce.

. Rovnopis zéapisnice sa predklad4 do centrdlnej evidencie staznosti.

Clanok 17
Opakovana st'aznost’ a d’alSia opakovana st’aznost’

. Opakovand st'aznost’ a d’alSia opakovana st'aznost’ je staznost’ toho istého staZovatel’a, v
tej istej veci, ak v nej neuvadza nové skuto¢nosti.

. Na vybavenie opakovanej staznosti je prisluSny starosta obce alebo nim povereny
zamestnanec, ak to nie je v rozpore s § 12 zakona o staznostiach. Vybavenie opakovanej
staznosti spociva v prekontrolovani spravnosti vybavenia predchadzajiicej staznosti, o
¢om sa vyhotovi zdznam. Pre obsah tohto zdznamu sa pouZije primerane ustanovenie ¢l. 15
tychto Zasad. Opakovanu st’aznost’ je organ samospravy povinny vybavit' v lehote podl'a §
13 zakona o st’aZnostiach.

. Ak bola predchéadzajuca st'aznost’ vybavena spravne, organ verejnej spravy tuto skuto¢nost’
oznami stazovatel'ovi s odovodnenim a poucenim, Ze d’alSie opakované staznosti odlozi.
Ak sa prekontrolovanim vybavenia predchadzajicej st'aznosti zisti, Ze nebola vybavena
spravne, organ verejnej spravy opakovanu staznost’ presetri a vybavi.

. Staznost’ in¢ho stazovatela v tej istej veci, ktori organ verejnej spravy uz vybavil, sa
nepresetruje. Vysledok presetrenia takejto staznosti sa 0zndmi st'aZzovatel'ovi.

Clanok 18
St'aznost’ proti vybaveniu st’aZnosti a staZnost’ proti odloZeniu st’azZnosti

. Staznost, v ktorej stazovatel' vyjadruje nesthlas s vybavovanim svojej predchadzajuce;j
staznosti ( t.j. so spdsobom vybavovania alebo vysledkom preSetrenia) alebo s odlozenim
predchadzajtcej st'aznosti je novou staznostou proti postupu organu verejnej spravy pri
vybavovani st'aznosti alebo pri odloZeni st'aznosti.

. Na vybavenie st'aznosti podl'a ods.1 tohto ¢lanku Zésad je prislusny starosta obce alebo
nim povereny zamestnanec, ak to nie je v rozpore s § 12 zédkona o staznostiach; lehota na
vybavenie je podla § 13 zakona o staznostiach.
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3.

4.

Pri vybavovani staznosti podla ods.l tohto clanku sa primerane pouziju prislusné
ustanovenia tychto Zasad.

Dalsiu staznost’ proti vybavovaniu staznosti, ktord bola vybavena podl'a ods. 1 tohto
¢lanku Zasad, organ verejnej spravy odlozi podla § 6 ods. 1 pism. g), o Com stazovatel'a
pisomne upovedomi. Na vybavenie staznosti sa prisluSnost uréi v zmysle § 22 ods.5
zékona o staznostiach.

Clanok 19
Archivacia dokladovo vybaveni st’aznosti

Archivovanie dokladov ( spisov) vybavenych staznosti musi byt zabezpecené v sulade
S registratirnym poriadkom a registratirnym planom.

. Orgén verejnej spravy po ukonceni vybavovania staznosti bezodkladne predlozi

kompletny spisovy material poverenému zamestnancovi , ktory vedie centralnu evidenciu
staznosti za ucelom jeho archivacie. VSetky pisomnosti sa predkladaji ako originalne
doklady alebo ich rovnocenné vyhotovenia.

Clanok 20
Kontrola vybavovania st’aznosti

Kontrolu vybavovania staznosti podl'a zdkona o staznostiach vykonava hlavny kontrolor
obce, ktory predkladd spravu o vysledku tejto kontroly na rokovanie Obecnému
zastupitel'stvu v Likavke

Za nespravne vybavenie staznosti si starosta obce a riaditel’ organizécie zriadenej obcou
povinni vyvodit' dosledky voc¢i zodpovednym zamestnancom, alebo uplatnit’ pravnu
zodpovednost’ za porusenie povinnosti podl'a zdkona o st'aznostiach.

TRETIA CAST
Clanok 21
Peticie

. Obec Likavka tymito Zasadami stanovi interny postup pri vybavovani peticii, ktoré st

uréené organom mesta, ato so zamerom zabezpecCit' vcasné a vecné reakcie volenych
orgadnov samospravy na podnety, ndzory a poziadavky obcanov, ktoré st adresované na
obec vo forme peticie. Na cely vykon peticného prava sa v plnom rozsahu vzt'ahuje zakon
¢. 85/1990 Zb. o peticnom prave v zneni neskorSich predpisov.

. Pozadované ndlezitosti peticie, spdsoby podpory peticie a zhromazd’ovanie podpisov pod

peticiu su uvedené v § 4 a 4a zékona o peticnom prave.

Clanok 22
Rozsah pésobenia peti¢ného prava vo vzt'ahu k samosprave

i 4 vztahuju zdu peticiu, 4 je urcena i uz j vy,
Tieto Zasady sa vzt'ahuju na kazdu peticiu, ktora je uréend organom Gzemnej samospra
ktoré sa podl'a zakona o peti¢nom prave povazujl za organ verejnej moci, ktory je povinny
peticiu prijat’ a vybavit’ v zdkonom stanovenych lehotach.
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2. Pod organmi zemnej samospravy, ktoré su adresdtom peticie, je nutné rozumiet’ starostu
obce aobecné zastupitel'stvo. Ta ista peticia moze byt adresovana stcasne obidvom
organom obce.

3. Osobitnd pravna uprava peticii v suvislosti s vykonom samospravy je tiez upravena
Vv zékone €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov a v zdkone ¢.
180/2014 Z. z. 0 podmienkach vykonu volebného prava a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov.

4. Prislusnost’ na vybavenie peticii medzi orgdnmi obce ( starostom obce a obecnym
zastupitel'stvom) je uréena v zmysle vyhradenych pravomoci podl'a prisluSnych ustanoveni
zakona o obecnom zriadeni a Statutu obceY, t.j.:

a) Obecné zastupitel'stvo je prislusné na vybavenie peticie, z obsahu ktorej vyplyva, ze ma
byt rozhodnuté o zakladnych otazkach Zivota obce, t. j. najmé o nakladani s majetkom
obce a s majetkom S§tatu, ktory obec uziva a 0 schvalovani najddlezitejSich tkonov,
tykajucich sa tohto majetku, o schvalovani rozpoctu obce, o schvalovani uzemného
planu obce alebo jeho casti, o koncepcii rozvoja jednotlivych oblasti zivota obce,
0 zavedeni azruSeni miestnej dane aukladani miestneho poplatku, o uréovani
nalezitosti miestnej dane alebo miestneho poplatku a verejnej davky a o rozhodovani o
prijati tiveru alebo pdzicky, o vyhldseni miestneho referenda o najdolezitejSich otdzkach
zivota a rozvoja obce, 0 zvolavani zhromaZzdenia obyvatel'ov obce, zriadeni, zruSeni
a kontrole organizacii v zriad'ovatel'skej posobnosti obce apod., teda obecné
zastupitel'stvo je prislusné na vybavenie peticie vo vSetkych pripadoch, ak ide
0 kl'icové zélezitosti, ktoré zakladnym sposobom ovplyviiuji samospravu obce.

b) Starosta obce je prislusny na vybavenie peticii v tych pripadoch, ked’ sa ma rozhodnat
vo vSetkych veciach spravy obce, ktoré nie st zdkonom, alebo Statitom obce
vyhradené obecnému zastupitel'stvu.

Clanok 23
Prijimanie, evidencia a preSetrenie peticii

1. Peticia musi byt’ pisomnd, ozna¢ena slovom ,,peticia“ a musi obsahovat’ predmet verejného
alebo iného spolocného zdujmu. Kazdy ¢len peticného vyboru uvedie v peticii meno,
priezvisko a adresu pobytu, zastupca pripoji v peticii k svojmu menu, priezvisku a adrese
pobytu aj podpis.

2. Kazda peticia, ktora je adresovana jednému z dvoch organov obce, musi byt vzdy prijata,
ato bud’ osobne do podatelne, alebo prevzatim listovej zésielky, ktord peticiu obsahuje
a bola odoslana na postovl prepravu.

3. Pisomna forma sa povazuje podla § 5 ods.2 zdkona o petiénom prave za zachovanu aj
vtedy, ak je peticia podana prostrednictvom petiéného systému alebo je podana
elektronicky a podpisana zaru¢enym elektronickym podpisom® osoby podavajiicej peticiu.

4. Zamestnanec, ktory eviduje doslu postu, vyznaci do evidencie prijati peticiu, a to v den,
kedy bola na obec dorucend a zaroven na peticii vyznaci ¢islo z evidencie a datum jej
dorucenia tak, aby nepriSlo k poSkodeniu alebo zmene akéhokol'vek udaju a informacie
obsiahnutej v peticii. Peticiu bezodkladne doruc¢i zamestnancovi, ktory vedie centralnu
evidenciu prijatych peticii.

7§11, § 11a, §13, § 13a zakona & 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov, &l. 15 a &l. 16 Statiitu
obce Likavka.
82akon &. 215/2002 Z.z. o elektronickom podpise a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov
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Zamestnanec po jej zaevidovani ju postupi starostovi obce na urcenie zodpovednej osoby
na priame vybavenie peticie, resp. presetrenie nalezitosti podanej peticie.

5. Den vyznaceny na peticii sa povazuje za denn jej dorucenia a od tohto dia sa pocitaju
vSetky zakonné lehoty, ktoré su viazané na dorucenie peticie ato bez ohladu na to,
ktorému organu obce je peticia urcena.

6. Ak je na vybavenie peticie prislusné obecné zastupitel'stvo, zodpovedna osoba oznami
formou emailovej spravy vsetkym poslancom obecného zastupitel'stva dorucenie peticie
a zaSle im rozsah udajov ( tie, ktoré su z peticie a vV danom case jej prijatia k dispozicii)
uvedenych v ods. 7 tohto ¢lanku Zasad, najneskor do troch pracovnych dni po tom, ako
bola peticia dorucena.

7. UrCeny zamestnanec, ktory vedie centralnu evidenciu peticii je povinny viest' evidenciu
peticii v nasledovnom rozsahu :

a) datum dorucenia peticie,

b) meno, priezvisko a adresa pobytu kazdého z ¢lenov peti¢ného vyboru, ak je zriadeny,

€) meno, priezvisko a adresa pobytu zastupcu, ktory je urCeny ako zastupca pre styk
S orgadnom obce,

d) predmet verejného alebo iného spolo¢ného zaujmu, pre ktory sa peticia podava,

e) datum vybavenia peticie,

f) vysledok vybavenia peticie vratane prijatych zaverov a terminov ich splnenia,

g) datum odoslania vysledku vybavenia peticie

h) datum zverejnenia vysledku vybavenia peticie na webovom sidle obce ana
elektronickej uradne;j tabuli,

1) datum postapenia peticie, alebo je Casti, ak bola peticia alebo jej ¢ast’ postiipena.

8. V pripade postupu podla ¢l. 22 ods.4 pism. a) tychto Zasad je vysledkom vybavenia peticie
uznesenie obecného zastupitel'stva. V pripade postupu podla ¢l. 22 ods.4 pism. b) tychto
Zasad je vysledkom vybavenia peticie zapisnica o preSetreni peticie, ktora primerane
obsahuje naleZitosti uvedené v osobitnom predpise”.

9. Zamestnanec, ktory je zodpovedny za pripravu podkladov na preSetrenie peticie je povinny
zabezpeCit’ zverejnenie vybavenia peticie na webovom sidle obce a na tradnej tabuli, a to
do desiatich pracovnych dni od jej vybavenia. Povinnosti podla osobitnych predpisov tym
nie st dotknuté™.

Clanok 24
Urcenie zodpovednej osoby a priprava podkladov na preSetrenie peticie

1. Starosta obce ur¢i zo zamestnancov toho ( zodpovednu osobu), ktory bude mat’ doru¢ent
peticiu preSetrit’ a zisti, ktory organ verejnej moci je prisluSny peticiu vybavit. Podla
zistenej prislusnosti na vybavenie peticie pripravi pre starostu obce alebo obecné
zastupitel'stvo vSetky podklady potrebné na jej presetrenie a vybavenie. Ak je na vybavenie
prislusné obecné zastupitel'stvo, zodpovednd osoba oznami jednotlivym clenom tohto
organu obce, Ze bola urend ako zodpovednid osoba na plnenie uloh podla zdkona
0 petiénom prave a tychto Zasad, ato najneskdr spolu s ozndmenim podla ¢l. 23 ods.6
tychto Zasad.

2. Ulohou zodpovednej osoby je v zmysle ustanoveni § 5 na nasl. zakona o petiénom prave
preskimat’ dorucent peticiu, ¢i je obsahovo aformdalne v sulade s prislusnymi
ustanoveniami zékona 0 peticnom prave.

% § 19 zékona &. 9/2010 Z. z. o staznostiach v platnom zneni.

0 hapr. zakon & 215/2004 Z. z. o ochrane utajovanych skutodnosti a o zmene a doplneni niektorych zékonov v platnom
zneni, § 11 zakona ¢. 563/2009 Z. z. o sprave dani ( dafiovy poriadok) a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v plathom
zneni.
zékon €. 122/2013 Z. z. 0 ochrane osobnych udajov a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v platnom zneni.
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10.

11.

. Ak je na vybavenie peticie prislusné obecné zastupitel'stvo a tato peticia nie je v stilade so

zékonom o peticnom prave, zodpovedna osoba zabezpe¢i komunikaciu so zastupcom alebo
podavatelom peticie s cielom odstranit’ nedostatky peticie, a to v lehotach a spdsobom,
ako to urcuje zdkon o peticnom prave. O vysledku tohto procesu informuje zodpovedna
osoba poslancov obecného zastupitel'stva.

. Ak je podl'a § 5d ods.2 zdkona o peticnom prave peticia urcend pre obecné zastupitel'stvo,

je zastupitel'stvo povinné peticiu prerokovat’ na svojom zasadnuti a umoznit vystapit
pocas prerokovania peticie zastupcovi a ¢lenom peti¢ného V}'/bom.11 Organ verejnej moci
nie je povinny prerokovat peticiu, ak jej obsahu vyhovie v plnom rozsahu.

. Ak dorucend peticia splia nalezitosti a podmienky urcené na dalS$i postup podla

osobitnych predpisov*? postupuje sa pri dorudeni takejto peticie d’alej tak, ako to urluje
tento pravny predpis.

. Zodpovedna osoba po tom, ako su splnené vSetky ur¢ené podmienky v zmysle zédkona

0 peticnom prave a tychto Zasad, pripravi podklady na rokovanie obecného zastupitel'stva,
kde bude prerokovana peticia, ktora je uréena tomuto organu.

. Ak peticia nema nalezitosti podl'a § 5 ods.1 zdkona o peticnom prave, zodpovedna osoba

do desiatich pracovnych dni od jej dorucenia pisomne vyzve zastupcu alebo osobu, ktora
peticiu podala, aby odstranila nedostatky peticie najneskor do 30 pracovnych dni od
dorucenia vyzvy s pouCenim o nasledku ich neodstranenia. Ak sa v ustanovenej lehote
nedostatky peticie neodstrania, obec v sulade s § 5 ods.4 zdkona o peticnom prave peticiu
odlozi.

. Ak osoba ur¢ena na zastupovanie v Styku s organom verejnej moci ( d’alej len ,,zastupca®)

neposkytne nevyhnutnti sucinnost’ pri vybavovani peticie, organ verejnej moci v zmysle
§ 6a ods.1 zdkona o peticnom prave nie je povinny peticiu vybavit. O tomto nésledku
musi byt’ zstupca pisomne pouceny uz vo vyzve na poskytnutie su¢innosti pri vybavovani
peticie.

. Ak vznikne spor o prislusnost’ na vybavenie peticie, v zmysle § Sa zakona o petiénom

prave, starosta obce ju do desiatich pracovnych dni odo dna, ked’ sa o spore dozvedel,
postupi na rozhodnutie Uradu vlady Slovenskej republiky.

Cely proces urceny zakonom 0 peti¢nom prave a tymito Zasadami podlieha kontrole zo
strany hlavného kontrolora obce.

Ak zdkon o peticnom prave neustanovuje inak, pri preSetreni peticie sa primerane
postupuje podla osobitného predpisu.13

STVRTA CAST
Clanok 25
Spolo¢né ustanovenia

. Vedulci organu uzemnej samospravy, v ktorom sa preSetruje a vybavuje staznost alebo

peticia, je povinny vytvarat vhodné materidlne a persondlne podmienky na spravne
a vCasné presetrenie a vVybavenie.

. Trovy, ktoré vznikli v stvislosti s presetrovanim a vybavovanim st'aznosti alebo peticie

organu uzemnej samospravy, znasa tento organ.

11
12

§ 5d zakona €. 85/1990 Zb. o peti¢nom prave v platnom zneni.

napr.§ 11a zakona €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v platnom zneni, zékon ¢. 180/2014 Z. z. o podmienkach vykonu
volebného prava a 0 zmene a doplneni niektorych zédkonov v platnom zneni, § 6 zakona ¢. 84/1990 Zb. o zhromazd’ovacom
prave v zneni neskorsich predpisov

18 zékon &. 9/2010 Z. z. o staznostiach v platnom zneni.
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. Trovy, ktoré vznikli Vv stvislosti s preSetrovanim a vybavovanim staznosti alebo peticie,
znaSa stazovatel’, alebo ten, kto podal peticiu ( napr. cestovné, usla mzda, pravne
zastupovanie a pod. )

. Zodpovedné osoby su povinné o skuto¢nostiach, ktoré sa dozvedeli pri vybavovani
staznosti alebo peticii, zachovavat’ ml¢anlivost.

. Informacie, ktoré obsahuje dokumentacia stvisiaca s vybavovanim st'aznosti alebo peticii,
sa nezverejiuju.

Clanok 26
Zavereéné ustanovenia

. 'V pripadoch, ktoré nie su uvedené v tychto Zasadach sa postupuje v sulade s prislusSnymi
ustanoveniami zakona ¢. 9/2010 Z. z. o staznostiach v platnom zneni a zakona ¢. 85/1990
Zb. 0 peticnom prave v zneni neskorSich zmien a doplnkov.

. Zamestnanci obce azamestnanci organizacii zriadenych obcou postupuju podla tychto
Zasad a pri elektronickom vykone verejnej moci postupuju podl'a zdkona o e-Governmente
a stuvisiacich internych predpisov.

. Tieto Zasady boli schvalené Obecnym zastupitel'stvom obce Likavka dna 20.9.2017,
uznesenim €. 227/2017-7 a nadobudaji u¢innost’ diiom schvalenia.

. Dnom nadobudnutia uc¢innosti tychto Zasad sa rusi Smernica o zésadach postupu pri
vybavovani st'aznosti a peticii v podmienkach samospravy obce Likavka ¢. 6/2013 zo dia
26.06.2013.

Ing. Marian Javorka
starosta obce
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Priloha é. 1

OBEC LIKAVKA
so sidlom Obecny urad Likavka, 034 95 Likavka 815

Meno a priezvisko
bydlisko stazovatel’a

Vas spis €. Spis ¢. Vybavuje Datum

Vec:
OdloZenie st’aZnosti - upovedomenie

Dia ...ccocoeeeeennnne, bola Obci Likavka dorucend Vasa staznost’ zo dna .................. , VO
1< OSSR SRPRT
Po posudeni Vasej staznosti bolo ZIStENE, Z€ .........coervvirieriiriiiniiiiiiiiniecieeeceeee s

Uviest' text prislusného ustanovenia zdkona o staznostiach, na zdklade ktorého dochddza
k odlozeniu staznosti)

Z uvedeného dovodu obec Likavka Vasu staznost’ odklada v stilade s ustanovenim § 6 ods.1
pism. (uviest prislusné pismeno) zakona ¢. 9/2010 Z. z. o staznostiach v platnom zneni.

starosta obce
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Priloha ¢. 2
OBEC LIKAVKA
so sidlom Obecny urad Likavka, 034 95 Likavka 815

Vs spis €. Spis €. Vybavuje Datum

Zaznam
0 odlozeni st’aznosti

Obec Likavka v stlade s ustanovenim § 6 ods.1 pism. Podl'a § 6 ods. 1 pism. (uviest
prislusné pismeno)zékona ¢. 9/2010 Z. z. o staznostiach v platnom zneni,

odklada

staznost’ stazovatela.........cccceeveeecieieeciieeciee e (meno a priezvisko stazovatela, adresa bydliska)
Z0 dna................. y VKEOTE] o (predmet staznosti),
Z dovodu, Ze predmetnd STAZNO0SE ... ....eoviiiieeiieeie ettt ettt ettt ettt et e sttt e s te et e sare e

(Uviest text prislusného ustanovenia)

a) neobsahuje nalezitosti podl'a § 5 ods. 2 a ak ide o staZznost’ podant v elektronicke;j
podobe aj podl'a § 5 ods. 4 alebo ods. 5,

b) zisti, Ze vo veci, ktora je predmetom st'aznosti, konal alebo koné sud, prokurattra,
iny organ ¢inny v trestnom konani alebo kond iny organ verejnej spravy,

c) zisti, ze st'aznost’ sa tyka inej osoby, nez ktora ju podala, a nie je priloZzené
splnomocnenie podla § 5 ods. 9,

d) od udalosti, ktorej sa predmet st’aznosti tyka, uplynulo v den jej dorucenia viac ako
pat’ rokov,

e) ide o d’al$iu opakovanu staznost’ podl'a § 21 ods. 6,

f) ide o staznost’ proti vybavovaniu st'aznosti podl'a § 22 ods. 3,

g) ide o d’alSiu st’aznost’ proti vybavovaniu st'aznosti podla § 22 ods. 5,

h) mu bola zaslana na vedomie,

1) stazovatel’ neposkytol spolupracu podl'a § 16 ods. 1 alebo ak spolupracu neposkytol
v lehote podl'a § 16 ods. 2, alebo

) stazovatel’ neudelil stihlas podl'a § 8 ods. 2.

Zaznam vyhotovil :.......cccoocveeviiiiniieeiee e, (meno, priezvisko a podpis)
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Priloha ¢. 3
OBEC LIKAVKA
so sidlom Obecny urad Likavka, 034 95 Likavka 815

( orgadn verejnej spravy)

[ ) [ ]
Vas spis €. Spis €. Vybavuje Datum
Vec:
Postipenie st’aZnosti
Dia .cccooeeeee. bola Obci Likavka dorucena st’aznost’ od st'azovatela........cccceeeeeenen....

(uviest stazovatela) V KLOT€J POUKAZUJE NA ....cvveveeiiiiiieiieie ettt sae et e s

(uviest predmet staznosti)

Podl'a zakona €. 9/2010 Z. z. o staznostiach v platnom zneni Vam predmetnu st'aznost’
postupujeme na vybavenie ako organu prisluSnému na jej vybaveniu v sulade s .............
zakona €. 9/2010 Z. z. o staznostiach v platnom zneni. (uvedie sa konkrétne ustanovenie na zéklade
ktorého sa staznost postupuje organu verejnej spravy) O postupeni staznosti upovedomujeme
staZzovatel'a v sulade so zakonom ¢. 9/2010 Z. z. o staznostiach v platnom zneni.

starosta obce

Priloha
Staznost’
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Priloha ¢. 4

OBEC LIKAVKA
so sidlom Obecny urad Likavka, 034 95 Likavka 815

Meno a priezvisko
bydlisko stazovatel’a

[ ) [ ]
Vas spis €. Spis €. Vybavuje Datum
Vec:
PredlZenie lehoty - 0oznamenie
Dna ...................... bola Obci Likavka dorucena Vasa staznost’ zo dna .................. , VO

Pri preSetrovani VaSej st'aznosti bolo zistené, Ze VaSa st'aznost’ je naro¢na na presetrenie
a preto Vam oznamujem predlZenie zdkonnej lehoty na jej presetrenie o 30 pracovnych dni.

PrediZenie zakonnej lehoty je nevyhnutné z dovodu

(Uvedie sa dovod, napr. zZe je nutné predvolat svedkov, ze je nutné ziskat listinné dokazy, ze zamestnanec obce,
ktory preSetruje staznost je dlhodobo praceneschopny a pod.)

starosta obce
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Priloha ¢é. 5

OBEC LIKAVKA
so sidlom Obecny urad Likavka, 034 95 Likavka 815

Meno a priezvisko
bydlisko stazovatel’a

[ ) [ ]
Vas spis €. Spis €. Vybavuje Datum
Vec:
Vyzva na spolupracu
Dia ...ccoooovvveeeeeiennn, bola Obci Likavka doru¢ena Vasa staznost’ zo dia ...................... ,

Nakol’ko vo VaSej staznosti chybaji informécie potrebné na preSetrenie staznosti
a rovnako je potrebné vysvetlenie niektorych skutocnosti, ktoré vo svojej staznosti uvadzate,
vyzyvam Vas na spolupréacu pri vybavovani staznosti. Sposob poskytnutia spoluprace je:
a) doplnenie Vasej st'aznosti o tieto informacie

TR T TSP P PP
TSP T TP R TP PP PP URPRPRPN
X TSP PR RS RPTPPURURPRON

b) poskytnutie dopliiujucich informacii na stretnuti, ktoré sa uskutocni na Obecnom urade
v Likavke v kancelarii ( zamestnanca)......................... dia.......cccueenee.. [ IR hod.

Informacie potrebné pre doplnenie Vasej staznosti ndm zaslite na horeuvedenti adresu
Vv lehote desat’ pracovnych dni od dorucenia tejto vyzvy na spolupracu.

Zaroven Vam oznamujem, ze podla § 16 ods. 5 zdkona o st'aznostiach v ¢ase od odoslania
vyzvy na poskytnutie spoluprace do jej poskytnutia lehota na vybavenie staznosti neplynie.

Ak spolupracu neposkytnete alebo ju neposkytnete v stanovenej lehote, staznost’ odlozime
podla § 6 ods. 1 pism. i) zdkona ¢. 9/2010 Z. z. o st'aznostiach v platnom zneni.

starosta obce
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Priloha ¢. 6

OBEC LIKAVKA
so sidlom Obecny urad Likavka, 034 95 Likavka 815

Meno a priezvisko
bydlisko stazovatel’a

o [ )
Vas spis €. Spis €. Vybavuje Datum
Vec:
Vyzva na spolupracu — urcenie novej lehoty
Dia ...ccocoeeeeennnne, bola Obci Likavka dorucend Vasa staznost’ zo dna .................. , VO

Nakol’ko vo Vasej staznosti chybali informdacie potrebné na preSetrenie staznosti
arovnako bolo potrebné vysvetlenie niektorych skuto¢nosti, ktoré vo svojej staznosti
uvadzate, listom............ zo dia................... sme Vas vyzvali na spolupracu pri vybavovani
Vasej staznosti s ur¢enim spdsobu poskytnutia spoluprace.

Oznamili sme Vam lehotu na poskytnutie informécii potrebnych pre doplnenie Vasej
staznosti — desat’ pracovnych dni od doruc¢enia vyzvy na spolupracu.

Listom zo dia ................ ste ndm oznamili vazne dovody, pre ktoré nebudete moct’
poskytnut’ nami pozadované informacie v pozadovanej lehote a poziadali ste nas o urCenie
novej lehoty. (mézete uviest o aké dévody islo)

Vasej ziadosti vyhovujeme aurcujeme Vam novu Ilehotu na poskytnutie
informacii..........cc.......... (uvediete lehotu).

Zarovent Vam oznamujeme, ze podl'a zdkona o staznostiach v ¢ase od odoslania vyzvy
na poskytnutie spoluprace do jej poskytnutia lehota na vybavenie st'aznosti neplynie.

Ak spolupracu neposkytnete, alebo ju neposkytnete v stanovenej lehote, st'aznost
odlozime podl'a § 6 ods.1 pism. i) zdkona ¢. 9/2010 Z. z. o st’aznostiach v platnom zneni.

starosta obce
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Priloha €. 7
OBEC LIKAVKA
so sidlom Obecny urad Likavka, 034 95 Likavka 815

[} [ ]
( organ verejnej spravy)
[ ) [ ]
Vas spis €. Spis €. Vybavuje Datum
Vec:
Poskytnutie sucinnosti
Dna .....ccooevevvnnnnnnen. bola Obci Likavka dorucena staznost’ od stazovatela.............cooeuueee...

(uviest stazovatela) V KLOT€J POUKAZUJE NA ....cvveveeiiiiiieiieie ettt sae et e s

(uviest predmet staznosti)

Vo veci vybavenia staZnosti je potrebna VaSa sucinnost’; sposob poskytnutia sti¢innosti —
poskytnutie dokladov :

Sucinnost’ v pozadovanej veci Vas Ziadam poskytnit’ najneskor do desiatich pracovnych
dni od dorucenia tejto Ziadosti.

starosta obce
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Priloha ¢. 8

OBEC LIKAVKA
so sidlom Obecny urad Likavka, 034 95 Likavka 815

Meno a priezvisko
bydlisko stazovatel'a

Vas spis €. Spis ¢. Vybavuje Datum

Vec:
PreruSenie plynutia lehoty na vybavenie st’aZnosti - oznamenie

W

Obec Likavka v zmysle § 17 zakona ¢. 9/2010 Z. z. o staznostiach v platnom zneni
poziadala orgdn verejnej Spravy (uviest presne o ktory orgdn verejnej spravy ide) listom €.

.................... z0 dia ............0 poskytnutie vyjadrenia ako aj dokladov, potrebnych na

vybavenie VaSej st'aznosti :
PP TP U U R PR PP UP PR PRURPRPPPPPR
TSSO TP RO P TP UPRURPRPRORIN
TSSOSO TP PP U PP UPUPPPPPPR

Organ verejnej Spravy (uviest presne o ktory organ verejnej spravy ide) je povinny poskytnut’
obci sucinnost’ pri vybavovani staznosti do 10 pracovnych dni od dorucenia Zziadosti
0 sucinnost’.

Na zédklade uvedeného Vam oznamujeme, ze podla § 17 ods.4 zékona ¢. 9/2010 Z. z.

0 staznostiach v platnom zneni, v ¢ase od odoslania ziadosti o poskytnutie su¢innosti do jej
poskytnutia, lehota na vybavenie st'aznosti neplynie.

starosta obce
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Priloha ¢. 9

OBEC LIKAVKA
so sidlom Obecny urad Likavka, 034 95 Likavka 815

Meno a priezvisko
bydlisko stazovatel’a

o [ )
Vas spis €. Spis ¢. Vybavuje Datum
Vec:
NemoZnost’ preSetrenia st’aznosti
Dia ..ccocvveviienie, bola Obci Likavka dorucena Vasa staznost’ zo dna .................. , VO

Pri preSetrovani VaSej staznosti sa zistilo, ze nie je moZzné VaSu staZznost' preSetrit.
Do6vodom nemoznosti preSetrenia Vase] StAZNO0SHL J€ ...ovoovverrieieeririeiiesieenee e

(uvedi sa konkrétne dovody preco nie je mozné zistit' skutocny stav veci a jeho sulad so vSeobecne
zavdznymi pravaymi predpismi, napr. Ze ide o tvrdenie proti tvrdeniu anie inej skutocnosti
potvrdzujucej pravdivost tvrdeni uvedenych v staznosti, Ze nie su listinné dokazy, ktoré by
preukazovali skutocnost, ktoru stazovatel’ uvadza a pod.)

Do6vod nemoznosti preSetrenia Vasej staznosti Vam oznamujem v zmysle § 18 ods.2
zékona €. 9/2010 Z. z. o staznostiach v platnom zneni.

starosta obce
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Priloha ¢. 10

OBEC LIKAVKA
so sidlom Obecny urad Likavka, 034 95 Likavka 815

Vas spis €. Spis ¢. Vybavuje Datum

Zapisnica o preSetreni st’aZnosti

Orgén verejnej spravy prisluSny na vybavenie staznosti: .......cccoceevveeireesieeniinsieesiessiee e
Predmet staznosti, proti KOMu SIMETUJE: ...cveiverveiieiiiiiieieieiesie et snas
Orgén verejnej spravy v ktorom sa staznost’ pre$etrovala .........cccocvevveeinniienieenie e
Mi€eStO @ SPOSOD PIESEIIENIA ...vveuviiviiiiieiieiie e ettt e e e e e et e s e e steeeesraenreeneens
ODdODIE PreSEtrOVANIA.......ceieveiiieeieciieieeeieete ettt ettt ettt e s e reesseenaenas
Preukazane ZISTENIA .......cooueiiiieiii e
Mena, priezviska, funkcie apodpisy zamestnancov, ktori vykonavali preSetrenie

NoookrwnpE

8. Meno, priezvisko apodpis Statutara, nim splnomocneného zastupcu, prip. dal§ich
zamestnancov, ktorych sa zistenia tykaji aktori boli oboznameni s obsahom

ZAPISTIICE. ...t eevreeteeeeteeteeeteeteeseteeseessseesseessseasseessseensaeesseesseeasseenseeesseenseeesseenseeenbeenseeanbeeabneenteeas
9. Udaje o vykonani oboznamenie s obsahom staZnosti toho proti komu staznost’ smeruje
(CAS, SPOSOD, TFOZSAM) «.eeeee ettt e e et e et e e e e e e e e e e r e
10. Obsah vyjadrenia k st'aznosti toho, proti komu staznost’ smeruje (ak bolo podané)................
11. Povinnosti, ktoré sa ukladaji v 1€N0tE 0O .......ccoceiiiiiiiiiic

a) prijat’ opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov a pri¢in ich vzniku,

b) urcit osobu zodpovednt za zistené nedostatky,

c) predlozit prijaté opatrenia zamestnancovi preSetrujicemu staznost’,

d) predlozit zamestnancovi preSetrujicemu staznost spravu o splneni opatreni

a uplatneni pravnej zodpovednosti,

(uviest' v pripade zistenia nedostatkov, t.j. opodstatnenosti staznosti)
12. Udaj o odmietnuti zi¢astnenych zamestnancov a inych 0séb oboznamit’ sa s obsahom

zéapisnice, splnit’ povinnosti podl'a uvedeného bodu alebo podpisat’ zapisnicu (uviest

V pripade ak dojde k tejt0 SKUIOCTOSIL) ......ovvuiiiiiiiiiiiii i
13. Potvrdenie 0 odovzdani doKIadoV..........c.eceriiririieirieieieeeeee e
14. Denl VYhOtOVENIA ZAPISIICE ...ouviiveiiieriiiieiiiesiiee sttt b e
15. Podpis 0soby, Ktora vyhotovila ZAPISIICU .........ceeieriieieiiiesie e
16. Zapisnica bola vypracovand v 3 rovnopisoch, ktoré budu dorucené ...............cocevvveiiinennns

Udaje o prerokovani zapisnice

Zapisnica 0 preSetreni staznosti bola prerokovana dila ..........ccocceeviieiiiiiniiie i
Datum a miesto PrerOKOVANIA .......coviiiiiiiiiiiieii e
Zucastneni zamestnanci a iné 0Soby (mena priezviskd, FUNKCIE) «v.vvevrrrvereereesieeseeseesieeseeseeseeseeneens
Udaje o priebehu a vysledkoch prerokovania, prip. vyjadrenia ziastnenych zamestnancov
A INYCR OSOD ..ottt e e nes
Podpisy zG€astnenych zamestnancov a inych 080D .........cocviiiiiiiiiiciiic



Priloha ¢. 11

OBEC LIKAVKA
so sidlom Obecny urad Likavka, 034 95 Likavka 815

Vs spis €. Spis €. Vybavuje Datum

Zapisnica o preSetreni staznosti

Dia.....ccccoeernnn. bolo obci Likavka dorucené podanie od stazovatela .............ccoeveivivennencnnn.
.......................................................................... (uviest meno, priezvisko a adresu staZovatela), Ktoré
bolo obcou dna ..................... zaevidované v centralnej evidencii staznosti a pridelené

na vybavenie  ZameSINANCOVI  ......ccccvoieiieiecie ettt e re e reene e
(uviest komu bola staznost pridelend na vybavenie)

Stazovatel’ VO sv0je] StAZNOSt UVAAZA ...ccveeiviiiiiiiiiieiiie et

(uviest predmet staznosti a uvediete proti komu staznost smeruje)

PreSetrovanie staznosti $a USKULOCNTIO V ......eevuiiiiiiiiiiiiciicciccecce e
PreSetrovanie staznosti VYKONALT .........ooouiiiiiiiiiii s
Termin preSetrovania StAZNOST .....iecuieeciierieeieerieeeie et ertteeteesteeeaeeeeeebeesseessaeesseessseesseessseeseensns

S obsahom st'aZnosti bol oboznameny diia .................... zamestnanec ObCe ..........cceeveveveiennen,
( uviest zamestnanca voci ktorému staznost smeruje)
Pocas presSetrovania staznosti bol zisteny skutkovy stav, ktory bol preukdzany nasledovnymi

(uviest’ ¢o ste preSetrovanim zistili a na zdklade coho a akych dokladov ste to zistili)
PreSetrenim staZnosti bolo preukédzané, Ze ¢innost’ / ne€innost’ obce:
a) bola v sulade so vSeobecne zaviznymi pravnymi predpismi (uviest konkrétne ustanovenia
vSeobecne zdvéznych predpisov) — staznost’ je neopodstatnena
b) bola v rozpore so vS§eobecne zaviaznymi pravnymi predpismi (uviest konkrétne ustanovenia
vSeobecne zdvéiznych predpisov) — staznost’ je opodstatnena
C) pri zistovani, ¢i ¢innost/ nec¢innost’ obce bola v sulade alebo v rozpore so vSeobecne
zavdznymi pravnymi predpismi, bolo zistené, Ze staznost’ nie je mozné presSetrit,
pretoze nebolo mozné zistit a overitt Vami uvadzant skutoCnost’ ajej sulad so
vSeobecne zavdznymi pravnymi predpismi, alebo nebola zistend skutocnost,
potvrdzujica  pravdivost  tvrdenia stazovatela vocCi tvrdeniu  dotknutej

Staznost’ nebolo mozné preSetrit’ Z dOVOAU .....ocivviiiiiiiiiii e
(uviest’ dovody napr. skartované doklady, odmietnutd spoluprdca, odmietnutd sucinnost alebo iné objektivne

priciny)
(ak bola staznost’ opodstatnena uvediete):

Starosta obce je povinny v I€N0OLE 00 ........cueiiiiiiiciie e
a) prijat’ opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov a pri¢in ich vzniku,
b) urcit osobu zodpovednu za zistené nedostatky,
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c) predlozit’ prijaté opatrenia zamestnancovi presetrujiicemu staznost’,
d) predlozit zamestnancovi preSetrujicemu staznost’ spravu o splneni opatreni
a uplatneni pravnej zodpovednosti,
Doklady odovzdané k preSetreniu staznosti boli odovzdang dila..............ccccoviveiiiiiiniin e,
PrEvzate dMa.......ooueeiiiieiee et ettt
Zapisnica bola preroKovana dfa ..........cocvuviiiiiiiiiie i

(uviest' datum prerokovania, pri neopodstatnenej staznosti sa uvddza ako ddtum prerokovania den podpisania
zapisnice)

Starosta :
a) sa odmietol oboznamit’ so zapisnicou,
b) odmietol splnit’ povinnosti podla § 19 ods.1 pism. i) zakona o staznostiach,
€) odmietol zapisnicu podpisat.

(uviest vzniknutu situdciu v alternativach, ked’ zdpisnicu starosta odmietol podpisat, uvedie sa den odmietnutia
podpisania zdpisnice)
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Priloha ¢é. 12

OBEC LIKAVKA
so sidlom Obecny urad Likavka, 034 95 Likavka 815

Meno a priezvisko
bydlisko stazovatel’a

[} [ )

Vas spis €. Spis €. Vybavuje Datum
Vec:
Oznamenie vysledku vybavenia st’aZnosti

Dia ...ccocoeeeeennnne, bola Obci Likavka dorucend Vasa staznost’ zo dna .................. , VO
1YL= o] TP P PP P PP PR PR
Setrenim  staznosti  dfia  .......cocooeeereirereenenne, bolo zistené, Ze VaSa staznost je
......................................... (uviest' ¢i opodstatnend, alebo neopodstatnend)

Odoévodnenie vysledku presetrenia staznosti :

(Uviest konkrétne zistenia a siulad resp. nesulad so vSeobecne zaviznymi pravaymi predpismi, pripadne ¢o bolo
odstranené v priebehu Setrenia — podla zdpisnice. V pripade opodstatnenej staznosti uviest, ze boli ulozené
povinnosti podla § 19 ods. 1 pism. i) zakona o staznostiach.)

starosta obce
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Priloha ¢é. 13

OBEC LIKAVKA
so sidlom Obecny urad Likavka, 034 95 Likavka 815

Meno a priezvisko
osoby alebo zastupcu,
ktory podal peticiu

[ ) [ ]
Peticia €. Vybavuje Datum
Vec:
Vyzva na odstranenie nedostatkov peticie
Dia...ccoovveveeenne. bola Obci Likavka doru¢end peticia (uviest jej ndzov) ktorou sa ma riesit’

(opisat predmet peticie)

Peticia bola presetrend v zmysle zdkona ¢. 85/1990 Zb. o peticnom prave v zneni
neskorSich predpisov a bolo zistené, Ze peticia nemd ndleZitosti v zmysle § 5 citovaného
zéakona.

(uviest konkrétne nedostatky) preto je potrebné tieto nedostatky odstranit’ najneskor do 30
pracovnych dni od dorucenia tejto vyzvy.

Pokial’ stanoventl lehotu nedodrzite, v stilade s ustanovenim § 5 ods.4 zédkona o peticnom
prave peticia bude odlozena.

starosta obce
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Priloha ¢. 14

OBEC LIKAVKA
so sidlom Obecny urad Likavka, 034 95 Likavka 815

Zapisnica o vysledku preSetrenia peticie

(uviest meno, priezvisko a adresu pobytu osoby, urcenej na zastupovanie v Styku s organom verejnej moci ( tzv.

zdstupca)

dorucil dna ........c.ccveuvenene. [ I RO, e
(uviest napr. do podatelne OcU, kanceldrie starostu a pod.)

1. (uviest predmet peticie, vec verejného, spolocného zdaujmu, ktorého sa peticia tyka)

2. (wuviest spisové Cislo pridelené podateliiou, poradové cislo podla centrdlnej evidencie peticii)

(uviest' zodpovednii osobu urcenu starostom obce v zmysle ¢l. 23 Zasad, ktord sa podielala na priprave
podkladov potrebnych na jej presetrenie a prijatie zdaverov k peticii)

Peticiu presetrovali :
(uviest orgdn verejnej moci — podla prislusnosti na vybavenie peticie, uviest ddatum pridelenia peticie na
preSetrenie)

Na presetrenie peticie boli prizvani :

(uviest menda a funkcie)

Pri preSetrovani peticie sa zistilo :

1. (uviest zisteny stav veci, ¢i peticia mala naleZitosti v zmysle zdkona o peticnom prdve, ak nie, kedy a ako bol
zastupca vyzvany na odstrdanenie nedostatkov, kedy ich odstranil a pod.)

2. (uviest existujiice skutocnosti s odvolanim sa na prislusné doklady, materidaly, pravne predpisy, vyjadrenia
zodpovednych 0séb a pod.)

3. (ak sa zistili nedostatky, urcit priciny ich vzniku, kto, akym spésobom a v akej lehote prijme opatrenia na
odstranenie zistenych nedostatkov a pricin ich vzniku)

Opatrenia na odstranenie nedostatkov :

(uviest text opatrenia, zodpovednost osoby, termin splnenia)

Prilohy zapisnice :

(uviest vsetky prilohy, ktoré su siicastou zdpisnice a posudzuju skutocny stav predmetu peticie)

Peticia bola preSetrena v zmysle zdkona €. 85/1990 Zb. o peticnom prave v zneni neskorSich
predpisov a bolo zistené, Ze je v sulade / v rozpore s pravnymi predpismi a verejnymi alebo
inymi spolo¢nymi zaujmami, preto sa jej vyhovuje/ nevyhovuje v plnom rozsahu / z ¢asti.
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Odovodnenie vysledku presetrenia peticie

(uviest konkrétne zistenia a sulad resp. nesulad s prislusnymi pravnymi predpismi, pripadne ¢o bolo odstranené
V priebehu Setrenia; ak peticiu nemozno vybavit podla § 5 a nasl. zakona o peticnom prave, uviest konkrétne
odévodnenie)

S obsahom zapisnice boli oboznameni :

(ak mal niekto zo ziicastnenych namietky k vysledkom presetrenia peticie, je potrebné ich uviest; ak by niekto
Z pritomnych nesuhlasil s podpisanim zdpisnice o vysledku presetrenia peticie, uviest dévody odmietnutia v tejto
zapisnici).

Vysledok vybavenie peticie bude zverejneny na uradnej tabuli a webovom sidle obce
Likavka.
Datum vyhotovenia zapisnice, meno a priezvisko, podpis zodpovednej osoby :

starosta obce
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Priloha ¢é. 15

OBECNE ZASTUPITELSTVO OBCE LIKAVKA

UZNESENIE OBECNEHO ZASTUPITELSTVA

Obecné zastupitel'stvo obce Likavka
a) Kkonstatuje, Ze

(uviest kedy akde sa dorucila peticia pod nazvom................ , pod akym Ccislom
V osobitnej evidencii bola zaevidovand, uviest' Clenov petiéného vyboru, ur¢ené¢ho
zastupcu na zastupovanie v Styku s organom verejnej moc, kol'’ko bolo zozbieranych
podpisov od obcanov, na kolkych podpisovych harkoch, pocet platnych podpisov,
prislusnost’ na presetrenie peticie ( ktory organ obce v zmysle zakona ¢. 369/1990 Z.z.
0 obecnom zriadeni v platnom zneni ), Ci peticia bude prerokovand so zastupcom
a ¢lenmi petiéného vyboru, ¢i peticia nema také vecné nedostatky, ktoré by
neumoznili jej preSetrenie a vybavenie, Ze bola preSetrend v zmysle prisluSnych
ustanoveni zdkona €. 85/1990 Zb. o peticnom prave v platnom zneni, preSetrenim zistil
skutocny stav veci , jeho stlad s prdvnymi predpismi a s verejnym alebo inym
spolo¢nym zaujmom, a pod..

b) berie na vedomie
(vystapenie zastupcu a ¢lenov peti¢ného vyboru, ktorych ucast’ na prerokovani peticie
je vsulade s § 5d ods.3 zakona ¢. 85/1990 Zb. o petiénom prave v platnom zneni
a pod..

c) schval'uje vybavenie peticie
Obecné zastupitel'stvo obce Likavka .......... (,, Peticii za............... “) vyhovuje /

nevyhovuje z dévodu ( napr. rozporu s pravnymi predpismi a verejnym zaujmom)

d) odporica
(starostovi obce zabezpecit’ realizaciu potrebnych krokov na naplnenie tohto uznesenia)
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Priloha ¢. 16

OBEC LIKAVKA
so sidlom Obecny urad Likavka, 034 95 Likavka 815

Meno a priezvisko
osoby alebo zastupcu,
ktory podal peticiu

o [ )
Peticia ¢. Vybavuje Datum
Vec:
Oznamenie vysledku vybavenie peticie
Dia ....cccceeveeennne bola Obci Likavka doru¢ena peticia (uviest jej nazov) ktorou sa ma riesit’

(opisat predmet peticie)

Peticia bola preSetrend v zmysle zdkona ¢. 85/1990 Zb. o peticnom prave v zneni
neskorSich predpisov abolo zistené, Ze je vsulade / vrozpore s pravnymi predpismi
a verejnym alebo inymi spoloénymi zaujmami, preto sa jej vyhovuje / nevyhovuje v plnom
rozsahu / z casti.

Odovodnenie vysledku preSetrenia peticie

(uviest konkrétne zistenia a sulad resp. nesiilad s prislusnymi pravnymi predpismi, pripadne ¢o bolo odstranené
V priebehu Setrenia — podla zapisnice, ak je na vybavenie prislusny starosta obce. Ak je prislusné obecné
zastupitel’stvo — uvedu sa udaje z uznesenia obecného zastupitelstva . Ak peticiu nemozno vybavit podla § 5
a nasl. zdakona o peticnom prave, uviest' konkrétne odévodnenie)

Vysledok vybavenie peticie bude zverejneny na tradnej tabuli a na webovom sidle obce
Likavka.

starosta obce
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