OBEC LIKAVKA

Starosta obce Likavka v sulade s ustanovenim § 13 ods. ods. 4 pism. b) zdkona
Slovenskej ndrodnej rady ¢& 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov
vsulade s ustanovenim § 10 ods. 8 zdk. & 54/2019 Z. z. o ochrane oznamovatelov
protispolocenskej cinnosti a o zmene a doplneni niektorych zakonov

vyddva tento

VNUTORNY PREDPIS
& IS-0cU-02/2019

o vnutornom systéme preverovania oznameni
protispolo¢enskej ¢innosti platny pre zamestnavatel’a — Obec Likavka
a pre Zakladni $kolu s materskou $kolou v Likavke

§1
Obsah vnitorného predpisu
1. Tento vnutorny predpis upravuje v sulade so zdkonom ¢. 54/2019 Z. z. o ochrane
oznamovatel'ov protispolo¢enskej ¢innosti a o zmene a doplneni niektorych zékonov
podrobnosti o:

a) podavani oznameni,

b) preverovani oznameni a opravneniach zodpovednej osoby pri preverovani oznameni,
¢) zachovani ml¢anlivosti o totoZnosti oznamovatela,

d) evidovani ozndmeni podla §11 ods.1,

€) oboznamovani oznamovatela s vysledkom preverenia jeho ozndmenia,

f) spractvani osobnych udajov uvedenych v oznameni.

§2

Zodpovedna osoba

1. Naugely zdkona &. 54/2019 Z. z. u zamestnavatel'a plni ulohy zodpovednej osoby hlavny
kontroldr obce.

2. Hlavny kontrolér obce plni ulohy zodpovednej osoby aj vo vztahu k Zakladnej Skole
s materskou Skolou v Likavke.

3. Oznadenie zodpovednej osoby : Ahlavny kontroldr.



§3
Podavanie oznameni
Oznamenim sa podla § 2 pism. b) zéakona &. 54/2019 Z. z. rozumie uvedenie skuto¢nosti,
o ktorych sa fyzickd osoba dozvedela v stvislosti s vykonom svojho zamestnania,
povolania, postavenia alebo funkcie alebo v suvislosti s ginnostou vo verejnom zaujme a
ktoré sa tykaju protispolotenske;j ¢innosti.
Oznamenie mo¥no podat’ pisomne, alebo dstne do uradného zaznamu.
Pisomné ozndmenie moZno podat’ :
a) postou na adresu Obecny urad, Likavka ¢.815, 034 95, s uvedenim do
ik hlavného kontrolora obce — neotvarat’,
b) osobne v podatelni obecného Gradu v uzatvorenej obalke s uvedenim
do rak hlavného kontrolora obce — neotvarat),
c) osobne hlavnému kontrolérovi, na adrese Obecny urad, Likavka ¢€.8135,
034 95
d) elektronicky na e-mailovu adresu : podnetyzamestnancov@Hkavka.sk
Pisomné oznamenia, ktoré sa nepodavaji priamo hlavnému kontrolérovi obce sa podavaju
v uzatvorenej obalke, st adresované do rak hlavného kontrolora obce a obsahuju napis
,Neotvarat’ “.
Pisomné oznamenia, ktoré prijala osoba odlina od zodpovednej osoby, je tato osoba
povinna bez otvarania obalky a bezodkladne postupit’ na vybavenie zodpovednej osobe.
Podanic oznamenia ustnou formou do turadného zAznamu moOZno uskutoénit’
prostrednictvom zodpovednej osoby. O podani ozndmenia Ustne do uradného zaznamu
zodpovedna osoba vyhotovi pisomny zaznam o Gistnom podani oznamenia, ktory obsahuje:
a) datum a miesto spisania zznamu o Ustnom podani oznamenia,
b) meno, priezvisko a adresu pobytu osoby, ktora oznamenie podala,
¢) predmet oznidmenia — opis protispolo¢enskej ¢innostl,
d) podpis zodpovednej osoby a osoby, ktora oznamenie podala.
Spdsobom podéavania oznament, ktory je pristupny 24 hodin denne je e — mailova adresa :
podnetyzamestnancov@likavka.sk.

§4

Preverovanie oznameni a opravnenia zodpovednej osoby
Na preverovanie oznameni je prislusna zodpovedna osoba obce — hlavny kontrolor obce.
Zodpovedna osoba je povinna prijat’ kazde oznamenie.
Pri preverovani ozndmenia sa vychadza zjeho obsahu, bez ohladu na oznadenie
oznamenia.
Ak z obsahu oznamenia vyplyva, Ze oznamenim protispologenskej ginnosti je iba Cast’
tohto podania, podla tejto internej smernice sa preSetri len tato &ast’ podania. Zvy$né Casti
podania sa vybavia podla prislusne; pravnej upravy.
Pokial’ z obsahu podania vyplyva, Ze nejde o ozndmenie podla tejto internej smernice, ale
na vybavenie podania je prislusny iny organ, zodpovedna osoba podanie bez meSkania
postupi prislusnemu spravnemu orgénu a upovedomi o tom toho kto oznamenie podal.
Zodpovedna osoba je povinn preverit oznamenie najneskor do 90 dni od jeho prijatia.



7. Lehotu uvedent v ods. 6 tohto ustanovenia moZno prediZit, a to najviac o d’algich 30 dni.
O tejto skuto¢nosti, ako aj o dovodoch prediZenia lehoty je zodpovedna osoba povinna
bezodkladne informovat’ podavatel'a oznamenia.

8. 'V pripade potreby doplnenia alebo ozrejmenia Gidajov uvedenych v oznameni zodpovedna
osoba bez zbytoéného odkladu vyzve toho, kto ozndmenie podal na jeho doplnenie alebo
ozrejmenie. Zarovent ur¢i primerant lehotu na uskutoénenie tohto tkonu, a to tak, aby bolo
mozné oznamenie vybavit’ v stanovenych lehotach.

9. Ak k doplneniu alebo ozrejmeniu oznamenia ned6jde v uréenej lehote, zodpovedna osoba
vyznaci dovod v osobitnej evidencii oznameni pri vysledku preverenia oznamenia.

10. Pokial' oznamenie smeruje voéi konkrétnemu zamestnancovi alebo S$tatutdrnemu
zastupcovi zamestnavatela (d’alej len ,,dotknutd osoba"), zodpovedna osoba bez
zbyto¢ného odkladu oboznami dotknutt osobu s obsahom ozndmenia a umozni jej vyjadrit’
sa k nemu, ako aj predlozit’ doklady, pisomnosti ¢i iné informécie potrebné na spolahlivé
preverenie veci.

Zodpovednd osoba je opravnena za uéelom riadneho a véasného preverenia ozndmenia

v potrebnom rozsahu pozadovat’ informdacie a sucinnost’ od zamestnavatela, $tatutarneho

zastupcu, dotknutej osoby, Statutdrneho organu a dotknutej osoby Zakladnej Skoly

s materskou Skolou v Likavke za ufelom preverenia oznamenia spolu s uréenim
primeranej lehoty na poskytnutie st¢innosti.

12. Informacie a sucinnost’ podla ods. 11 spoiva v poskytnuti vysvetleni, zapozi¢ani
podkladov a spisov ainych pisomnych zadznamov, najmi G&tovnych dokladov, zmlav.
Neposkytnutie pozadovanej suéinnosti ainformécii sa povaZuje za hrubé porusenie
pracovnej discipliny.

13. O vysledku preverenia oznamenia spiSe zodpovedna osoba pisomny zdznam. V pisomnom
zazname sa zosumarizuju skuto¢nosti, ktoré uvadza podavatel’ oznamenia a skutoénosti,
ktoré boli zistené preverovanim ozndmenia a zdroven sa zodpovednd osoba vyjadri ku
kazdej skutocnosti, a to v nadviznosti na vysledky preverenia tvrdenych skuto¢nosti a
z hladiska postdenia ich pravnej relevancie vo vztahu k moZnému naplneniu prvku
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protipravnosti.

14. Pred vyhotovenim zdznamu o vysledku preverenia oznamenia zodpovednd osoba umozni

tomu kto podal oznamenie vyjadrit’ sa k zistenym zaverom.

V pripade, Ze podavatel oznamenia uvedie nové skutocnosti alebo so zistenymi zdvermi

nesuhlasi, zodpovedna osoba sa musi s tymito skuto¢nost’ami a ndmietkami vysporiadat’ v

pisomnom z&zname o vysledku preverenia ozndmenia s uvedenim, ¢i su tieto skuto¢nosti

a namietky opodstatnené.

16. Podanie oznamenia sa nesmie stat’ podnetom ani ddvodom na vyvodzovanie ddsledkov,
ktoré by podavatel'ovi oznamenia spdsobili akikol'vek ujmu.

17. V pripade, Ze sa pri preverovani oznamenia preukaZze dovodné podozrenie zo spachania
trestného ¢inu , zodpovedna osoba je povinnd fotokopiu spisu postupit’ orgdnom &innym
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v trestnom konani.

18. V pripade, Ze sa pri preverovani oznamenia preukaZe dovodné podozrenie zo spachania
priestupku alebo spravneho deliktu, zodpovedna osoba je povinna fotokdpiu spisu postupit’
prislusnému organu.



§5
Zachovavanie ml¢anlivosti

Zodpovedna osoba a zamestnavatel’, na ktorého sa vtahuje tento vnutorny predpis su
povinni pri preverovani oznameni zachovavat’ ml¢anlivost’ o totoZznosti oznamovatela.

Pri oboznamovani s obsahom ozndmenia podla § 4 ods. 10 tohto vnatorného predpisu je
zodpovedna osoba povinna dbat’ na zachovanie ml¢anlivosti o totoZnosti oznamovatela a
na ochranu osobnych udajov podl'a zdkona ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych tdajov a
o zmene a doplneni niektorych zédkonov. V pripade, Ze z informacii, ktoré su sucast'ou
alebo prilohou oznamenia, moZno vyvodit’ totoZnost’ oznamovatel'a, zodpovedna osoba
s takymito informaciami dotknutd osobu neobozndmi, pripadne urobi opatrenia, ktoré
znemoznia zistenie totoznosti. V pripade, Ze takéto opatrenia nebudd postacujice vyzve
zodpovedna osoba dotknuty subjekt len na uvedenie, resp. predloZzenie skutocnosti
nevyhnutnych na spol'ahlivé preverenie oznamenia.

§o6
Evidovanie oznameni

Obec Likavka je povinna viest’ evidenciu ozndmeni, a to po dobu troch rokov odo dia
dorucenia oznamenia.
Evidencia obsahuje nasledovné udaje:

a) datum dorucenia oznadmenia,

b) meno, priezvisko a pobyt oznamovatela,

¢) predmet oznadmenia,

d) vysledok preverenia ozndmenia,

e) datum skoncenia preverenia oznamenia.
Vedenim evidencie je poverena zodpovednd osoba.
Zodpovedna osoba bezodkladne zaeviduje v evidencii oznameni prijaté oznamenie
priradenim ¢&isla oznamenia. Cislo ozndmenia tvori poradové &islo podla &asovej
naslednosti doru¢enia ozndmenia a rok doruéenia.

§7

Oboznamovanie s vysledkom preverenia oznimenia
Zodpovedna osoba je povinna oznamit’ osobe, ktord podala oznamenie vysledok jeho
preverenia a opatrenia, ak sa prijali na zdklade preverenia oznamenia, do 10 dni od
preverenia ozndmenia. Vysledok preverenia oznamenia zodpovedna osoba zasiela poStou
doporucenou zasielkou alebo sa odovzdd oznamovatel'ovi osobne, ak o to oznamovatel
poziada. Oznamovatel’ v tomto pripade prevzatie vysledku o prevereni oznamenia potvrdi
podpisom a uvedenim datumu prevzatia.
Zodpovedna osoba ozndmi vysledok preverenia ozndmenia oznamovatel'ovi na adresu,
ktort oznamovatel’ uviedol ako adresu pobytu, ak vnttorny predpis neustanovuje inak.
Ak oznamovatel' poZiada o zaslanie vysledku preverenia oznamenia na inu adresu ako
adresu pobytu oznamovatel’a, zasle zodpovedna osoba vysledok preverenia oznamenia na
tuto adresu.
Za preverenie oznamenia sa povazuje aj postipenie veci na vybavenie podl'a Trestného
poriadku alebo osobitnych predpisov.



5. Ak bolo preverenie ozndmenia skondené postipenim veci podla § 7 ods. 4 tohto
vnutorného predpisu , zodpovedna osoba si vyZiada vysledok vybavenia v rozsahu, ako to
umoZiuje osobitny predpis a do desiatich dni od dorugenia tohto vysledku s nim oboznami
aj oznamovatela.

§8
Spracovanie osobnych udajov uvedenych v oznameni

Pri spracovani ozndmeni sa dodrZiavaju ustanovenia zdkona & 18/2018 Z. z. o ochrane
osobnych tidajov a o zmene a doplneni niektorych zakonov.

§9
Zaverecné ustanovenie
1. Stymto vnatornym predpisom budi oboznidmeni vietci zamestnanci Obce Likavka,
zamestnanci Zakladnej Skoly s materskou $kolou Likavka, o ¢om sa spife zdznam o
pouceni.

2. Oznacenie zodpovednej osoby a spdsoby podavania oznameni a tieZ tento vnutorny predpis
su zverejnené a pre vSetkych zamestnancov su pristupné obvyklym a beZne dostupnym
spdsobom a to na webovom sidle obce www. likavka.sk.

3. Tento vnutorny predpis nadobuda tG¢innost’ dilom 01.10.2019.

4. Nadobudnutim u€innosti tohto interného predpisu sa rusi Internd smernica &.1/2015 zo diia
24.06.2015 o vnutornom systéme vybavovania podnetov stvisiacich s oznamovanim
protispoloCenskej ¢innosti.

V Likavke dita 23.09.2019 A0 ) Lo Lo
starosta obce




