OBEC LIKAVKA

Vnitorny predpis ¢. 1/2012

CLI
Vnutorny predpis €. 1/2012 k aplikacii niektorych ustanoveni zakona ¢. 211/2000 Z. z.
o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich
predpisov (zakon o slobode informdcii) rozpracovava povinnosti povinnej osoby pri vybavovani
Ziadosti o informaciu v zmysle zakona ¢. 211/2000 Z. z..

CL.1I
Tento vnutorny predpis ¢. 1/2012 nadobtida G¢innost’ dila 16.4.2012.

V Likavke dna 10.4.2012

Ing. Marian Javorka, v. r.
starosta obce



Vnutorny predpis ¢. 1/2012
k aplikacii niektorych ustanoveni zakona NR SR ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov ( zakon o slobode informacii)

ClL1

1) Povinnou osobou je z hl'adiska aplikacie zakona ¢. 211/2000 Z. z. Obec Likavka.
2) Pracoviskom poskytujucim za obec informacie na zadklade Ziadosti o spristupnenie informacie
( d’alej len ,,Ziadost™) podl'a zdkona o slobodnom pristupe k informaciam je obecny trad.

ClL.2
1) Za hromadny pristup k informaciam sa povaZuje najmé zverejnenie informacii na internetovej
stranke obce a vyvesenie na verejne pristupnej tabuli v budove obecného tradu.
2) Informacie sa poskytuju a zverejiiuju len so stihlasom starostu obce. Pracovnici obce podl'a useku
¢innosti, ktori vykondavajui, pripravuji podklady na zverejnenie a poskytnutie informadcii a si
zodpovedni za spravnost’ a aktualnost’ zverejnenej a poskytnutej informacie.

CL3
1) Prednosta OcU vedie centralnu evidenciu vsetkych Ziadosti podanych obci.
2) Evidencia obsahuje:
a) datum podania Ziadosti,
b) vyZiadanu informaciu a navrhovany sposob poskytnutia informacie,
c) vysledok, sposob a datum vybavenia Ziadosti ( poskytnutie informéacie, vydanie rozhodnutia
alebo postupenie Ziadosti),
d) podanie opravného prostriedku,
e) Cislo spisu.
3) Ziadosti podané obci eviduje v denniku vecne prislusny pracovnik. Cislo spisu Ziadosti prideluje
vecne prisluSny pracovnik. Spisom sa pridel'uje registratiirna znacka AO1 ( poskytnutie informacif)
a AO2 (rozhodnutie) a lehotou uloZenia 5.
4) Spis sa po vybaveni ukladé u prednostu OcU. Spis musi obsahovat vietky pisomnosti tykajiice sa
vybavovania Ziadosti. VSetky pisomnosti zaloZené v spise musia byt oznacené ¢islom z centralnej
evidencie.
5) Ak bola Ziadost’ zaevidovand, bezodkladne sa posttipi na vybavenie prisluSnému pracovnikovi.
Ak ide o ustnu Ziadost spiSe sa na formulari o prijati tustnej Ziadosti ( priloha €. 1) a zabezpeci sa jej
zaevidovanie v denniku.
6) Pracovnici obce bezodkladne oznamujii prednostovi OcU a starostovi obce prijatie Ziadosti podl'a
pism. a), b), c) odseku 2 ¢lanku 2. Ostatné tidaje dopliiuje do evidencie prednosta OcU po prevzati
spisu.
7) Spis vybavenej Ziadosti spolu s obsahom spisu sa uklada do registratiry prednostu OcU. Netiplny
a riadne neoznaceny spis prednosta OcU neprevezme.
8) Na tvorbu zaznamu, pouZivanie peciatok, podpisovanie, rozmnoZovanie a odosielanie zaznamov,
ako aj vyuZivanie a vyrad'ovanie spisov sa vztahuju prisluSné ustanovenia registratirneho poriadku
obce.
9) O poskytnutie informacie podanej a vybavenej telefonicky sa vypliiuje formular o prijati Ziadosti
rovnako ako pri tstne podanej Ziadosti.

Cl. 4
1) V pripade, Ze Ziadost’ neobsahuje predpisané naleZitosti, obec bezodkladne vyzve Ziadatel'a, aby
netplni Ziadost’ doplnil. Vyzva musi obsahovat’ poucenie o nasledkoch nedoplnenia Ziadosti.
2) Vo vyzve na doplnenie chybajucich naleZitosti Ziadosti sa urcuje lehota 7 dni. Po jej marnom
uplynuti sa vec odloZi bez vydania rozhodnutia. Vec sa odloZi aj v pripade, ak Ziadatel' nezaplati
poZadovanu uhradu nakladov za spristupnenie informacie.
3) Ak ziadatel v urCenej lehote odstrani nedostatky Ziadosti alebo zaplati thradu nakladov,
informacia sa poskytne.



4) Obec vybavi Ziadost’ do 8 pracovnych dni od jej podania alebo odo diia odstranenia nedostatkov
Ziadosti a do 15 pracovnych dni, ak sa spristupiiuje informacia nevidiacej osobe v pristupnej forme.
Zo zavaznych dovodov moZe sa lehota prediZit najviac o 8 pracovnych dni a o 15 pracovnych dni,
ak sa spristupiiuje informacia nevidiacej osobe v pristupnej forme. PrediZenie lehoty sa
bezodkladne oznami Ziadatel'ovi s uvedenim dovodov.

5) Ak obec nedisponuje s poZzadovanymi informdciami, posttpi Ziadost do 5 dni od jej podania
prisluSnej povinnej osobe, ak je jej znama. Ak takato povinna osoba nie je znama, Ziadost’ sa
odmietne rozhodnutim ( priloha ¢. 2).

6) Postupenie Ziadosti obec bezodkladne oznami Ziadatel'ovi.

7) Ziadost je dodané diiom, kedy bola dorucena, resp. ozndmena obci.

CL5
1) Uhradu nakladov uréi obec, ktord informéciu poskytuje, podla sadzobnika poplatkov.
Ziadatel'ovi oznami predpisanti sumu a sposob jej zaplatenia. Zaplatenie ihrady nakladov sa moze
odpustit’.
2) Informdacia sa Ziadatelovi poskytne po predloZeni dokladu o zaplateni predpisanej sumy
v hotovosti do pokladne OcU, alebo bude zaslané na dobierku.

ClL6
Obec neposkytne informacie, ku ktorym je pristup obmedzeny. V pripade, Ze sa poskytuje
informacia, ktora obsahuje tdaje, ku ktorym je obmedzeny pristup, je povinnost' zamedzit
viditeI'nost” tychto tdajov.

CL7
Ak Ziadatel’ podal v lehote do 15 dni odvolanie proti rozhodnutiu o odmietnuti Ziadosti, moZno
mu v plnom rozsahu vyhoviet’ do 30 dni od jeho dorucenia. V opa¢nom pripade sa postupuje podl'a
§ 57 ods. 2 zakona €. 71/1967 Zb. o spravnom konani v zneni neskorsich predpisov.

CL8
Vedomé spristupnenie nepravdivej alebo netiplnej informacie, porusenie povinnosti ustanovenej
zakonom o slobodnom pristupe k informaciam alebo vydanie rozhodnutia, prikazu alebo opatrenia,
ktoré zapricini poruSenie prava na spristupnenie informaécii, je priestupkom, za ktory mozno uloZit’
pokutu do vysky 1 650,- eur a zakaz Cinnosti az na dva roky.

CL9

Tento vnutorny predpis rusi Vnutorny predpis €. 2/2005.
Tento vnutorny predpis nadobuda ucinnost diiom 16. aprila 2012.

v Likavke 10.4.2012

Ing. Marian Javorka, v. r.
starosta obce
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